
A.O.U.P "G. Rodolico - San Marco" - Catania 

U.O.  Politiche del Personale

Responsabile: Dott.ssa Monica Castro

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

DOCUMENTI DA ALLEGARE
DELIBERA DETERMINA

SI NO NO N.A NO NO NO NO NO N.A

SI NO NO N.A NO NO NO NO NO N.A

Negoziazione budget - obiettivi D.Lgs n. 150/2009 NO NO SI N.A N.A N.A N.A Entro il 31 marzo NO NO N.A

Monitoraggio obiettivi D.Lgs n. 150/2009 N.A. NO NO SI N.A Report monitoraggio N.A N.A N.A NO NO N.A

Valutazione annuale del personale Organismo Indipendente di Valutazione NO NO SI Procedura di valutazione informatizzata N.A N.A N.A NO NO N.A

Liquidazione sistema premiante  SI NO NO N.A N.A N.A N.A NO NO NO

Determinazione Fondi contrattuali SI NO NO N.A NO NO N.A N.A annualmente NO NO N.A.

SI NO NO N.A N.A NO NO

SI NO NO N.A Prospetti N.A N.A N.A. NO N.A.

NO NO SI N.A Modelli di Versamento e dichiarazione N.A N.A N.A. NO N.A.

Documento aggiornato al 30/06/2020

Sede: via S. Sofia 78 Ed. 6 P.O. 
"G.Rodolico"

Orari di ricevimento:
Lunedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
Martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00
Giovedì dalle ore 11:00 alle ore 13:00

tel. 095-3782581
pec: politichedelpersonale@pec.policlinico.unict.it

UFFICIO CUI PRESENTARE 
L'EVENTUALE L'ISTANZA  E/O 

CHIEDERE INFORMAZIONI 
(Indirizzo,Tel ed e-mail)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
(L.241/90) e UFFICIO DEL PROCEDIMENTO 

(D.lgs 33/13 art. 35)
Denominazione e recapiti Tel ed e-mail

SOGGETTO GIURIDICO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE 

(se diverso) Nominativo del Responsabile, Tel ed e-
mail

MODULISTICA
 (Link se disponibile)

POSSIBILITA' DI 
SOSTITUZIONE  CON 

AUTOCERTIFICAZION
E

EVENTUALE LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE SE 
DISPONIBILE

MODALITA' ED INFORMAZIONI PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

MODALITA' PER OTTENERE INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI INTERESSATI (per i procedimenti che 

li riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' CHE IL 
PROVVEDIMENTO SIA 
SOSTITUITO DA UNA 

AUTOCERTIFICAZIONE 
DELL'ITERESSATO

POSSIBILITA' 
CONCLUSIONE CON 
SILENZIO ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 

Nominativo e recapiti Tel ed e-mail

ATTO IN 
FORMA 
LIBERA

Redazione del Piano della 
Performance

D.Lvo n.150 del 27/10/2009, art. 10, 
comma 1, lettera a) come modificato dal 
d.lgs. 74/2017 e linee guida n. 1/2017 - 
Presidenza del Consiglio dei Ministri - DFP 

U.O. Controllo di Gestione e 
Politiche del Personale via S.Sofia 
78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica 
Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del 
Personale via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Direttore Generale 
Via S.Sofia 78 
Tel: 095-3782594
direzionegenerale@policlinico.unict.it

https://www.policlinicovittorioemanuele.it/piano-della-performance Accesso nei giorni ed orari di ricevimento presso l'U.O. 
Politiche del Personale
richiesta a mezzo e-mail  o pec o telefono

Entro il 31 gennaio 
dell'anno di 
riferimento

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

Redazione della Relazione sulla 
Performance

D.Lvo n.150 del 27/10/2009, art. 10, 
comma 1, lettera b) come modificato dal 
d.lgs. 74/2017
e linee guida n. 3/2018 - Presidenza del 
Consiglio dei Ministri - DFP 

U.O. Controllo di Gestione e 
Politiche del Personale via S.Sofia 
78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica 
Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del 
Personale via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Direttore Generale 
Via S.Sofia 78 
Tel: 095-3782594
direzionegenerale@policlinico.unict.it

https://www.policlinicovittorioemanuele.it/relazione-sulla-performance Accesso nei giorni ed orari di ricevimento presso l'U.O. 
Politiche del Personale
richiesta a mezzo e-mail  o pec o telefono

Entro il 30 giugno 
dell'anno successivo a 
quello di riferimento

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

U.O. Controllo di Gestione e 
Politiche del Personale via S.Sofia 
78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica 
Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del 
Personale via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Direttore Generale 
Via S.Sofia 78 
Tel: 095-3782594
direzionegenerale@policlinico.unict.it

Schede di Budget - obiettivi Accesso nei giorni ed orari di ricevimento presso l'U.O. 
Politiche del Personale
richiesta a mezzo e-mail  o pec o telefono

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

U.O. Controllo di Gestione e 
Politiche del Personale via S.Sofia 
78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica 
Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del 
Personale via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Accesso nei giorni ed orari di ricevimento presso l'U.O. 
Politiche del Personale
richiesta a mezzo e-mail  o pec o telefono

30 aprile
31 luglio
31 ottobre

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

D. Lgs 150/09 
D. Lgs 74/17
CC.CC.NN.LL. Comparto Sanità
CC.CC.NN.LL. Dirigenza Sanitaria
CC.CC.NN.LL. Dirigenza PTA
Sistema di Misurazione e Valutazione della 
Performance individuale adottato 
dall'Azienda

U.O. Controllo di Gestione e 
Politiche del Personale via S.Sofia 
78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica 
Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del 
Personale via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Schede di valutazione annuale scaricabili dall'applicativo 
intranet

Accesso nei giorni ed orari di ricevimento presso l'U.O. 
Politiche del Personale
richiesta a mezzo e-mail  o pec o telefono

Entro il 30 aprile 
successivo all'anno di 
riferimento

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

D. Lgs 150/09 
D. Lgs 74/17
CC.CC.NN.LL. Comparto Sanità
CC.CC.NN.LL. Dirigenza Sanitaria
CC.CC.NN.LL. Dirigenza PTA
Sistema di Misurazione e Valutazione della 
Performance individuale adottato 
dall'Azienda  Contratto Decentrato

U.O. Controllo di Gestione e 
Politiche del Personale via S.Sofia 
78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica 
Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del 
Personale via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Direttore Generale 
Via S.Sofia 78 
Tel: 095-3782594
direzionegenerale@policlinico.unict.it

Accesso nei giorni ed orari di ricevimento presso l'U.O. 
Politiche del Personale
richiesta a mezzo e-mail  o pec o telefono

Entro il 30 settembre 
successivo all'anno di 
riferimento

Strumenti previsti dalla 
normativa vigente e dal 
regolamento aziendale 

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

CC.CC.NN. LL. vigenti  
circolari MEF
Direttive Assessorato Regionale alla Salute 
leggi di stabilità

U.O. Controllo di Gestione e 
Politiche del Personale via S.Sofia 
78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica 
Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del 
Personale via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Direttore Generale 
Via S.Sofia 78 
Tel: 095-3782594
direzionegenerale@policlinico.unict.it

Accesso nei giorni ed orari di ricevimento presso l'U.O. 
Politiche del Personale
richiesta a mezzo e-mail  o pec o telefono

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

Selezione pubblica per il conferimento 
di incarico quinquennale di Direttore 
di Struttura Complessa 

D.Lgs. n. 502//92
DD.PP.RR. n. 483-484/97
D.Lgs. n. 229/99
D.L. n. 158/2012 
L. n. 189/2012
D.A. n. 2274/2014 

U.O.C Settore Risorse Umane 
via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" 
Ed. 8
Direttore: Dott.ssa Caterina Ferrante 
Tel: 095-3781667
c.ferrante@ao-ve.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del 
Personale via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

U.O.C Settore Risorse Umane via S.Sofia 78 P.O. 
"G.Rodolico" Ed. 8
Direttore: Dott.ssa Caterina Ferrante 
Tel: 095-3781667
c.ferrante@ao-ve.it

Modalita indicata nell'avviso di selezione e scaricabile dal sottostante link: https://www.policlinicovittorioemanuele.it/bandi-di-concorso Modalita indicata nell'avviso di selezione Per informazioni consultare la
sezione "Bandi di concorsi" del
sito web istituzionale
o contattare telefonicamente il resonsabile del 
procedimento a mezzo e-mail, pec o telefono

Termine indicati
nell'avviso di
selezione comuneque 
entro 180 giorni dalla 
scadenza del bando
(salvo eventuali 
motivazioni di 
sospensione 
sopraggiunte)

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale 
della Regione Siciliana 
(TAR)

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

Liquidazione emolumenti mensili del 
trattamento accessorio / variazioni 
stipendiali  a seguito di provvedimenti 
aventi refluenze economiche al 
personale universitario docente in 
servizio presso l'AOU 

D.Lgs. N. 517/99
Protocollo d'Intesa Regione-Università 
vigente
CC.NN.NN.LL. Dirigenza Medica e 
sanitaria vigenti 
Legge n. 104/1992 e s.m.i. 

U.O. Controllo di Gestione e 
Politiche del Personale via S.Sofia 
78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Direttore: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Sig.ra Lucia Tragna
Tel: 095-3782583
tragna@policlinico.unict.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del Personale 
via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Portale Stipendi
Accesso nei giorni ed orari di ricevimento presso l'U.O. 
richiesta a mezzo e-mail  e/o pec  
telefono

Invio file all'istituto
Tesoriere 3 gg. 
lavorativi prima data 
di pagamento

Giudice ordinario del 
Lavoro

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

Determinazione e  pagamento 
contributi INPS, ONAOSI, Premi 
INAIL (Personale docente 
universitario) 

Normativa nazionale e contrattuale , 
normativa interna INPS , ONAOSI, INAIL

U.O. Controllo di Gestione e 
Politiche del Personale via S.Sofia 
78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Direttore: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Sig.ra Lucia Tragna
Tel: 095-3782583
tragna@policlinico.unict.it

U.O. Controllo di Gestione e Politiche del Personale 
via S.Sofia 78 P.O. "G.Rodolico" Ed. 6
Responsabile: Dott.ssa Monica Castro 
Tel: 095-3782581
monica.castro@policlinico.unict.it

Accesso nei giorni ed orari di ricevimento presso l'U.O. 
richiesta a mezzo e-mail  e/o pec  
telefono

Entro giorno 16 del 
mese successivo a 
quello di riferimento

Giudice ordinario del 
Lavoro

Il potere sostitutivo viene attribuito, 
in caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 
c. 9-bis L.241/1990 e s.i.m. 

Direttore Amministrativo

https://www.policlinicovittorioemanuele.it/piano-della-performance
https://www.policlinicovittorioemanuele.it/relazione-sulla-performance
https://www.policlinicovittorioemanuele.it/conferimento-incarichi-di-struttura-complessa-anno-2019
https://www.policlinicovittorioemanuele.it/sites/default/files/concorsi/pagine/3795/Avviso%20IBAN.pdf

