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La gestione del magazzino — Tecnica contabile eqatara informatizzata

1. Premessa

Le Aziende Sanitarie, nellambito della definiziodei modelli contabili cui fare riferimento,
sono considerate dal legislatore assimilate alfg@se commerciali e alle societa di capitali.

L’art. 14 del D.P.R. 600/1973 e successivamenreolare n°7 del 4 aprile 2005, emessa dalla
Regione Sicilia, individuano puntualmente linsientelle contabilita sezionali che devono
obbligatoriamente essere tenute dalle suddettendeie

La corretta tenuta della contabilita di magazzinorredata da procedure di verifica infra
annuale delle giacenze fisiche, oltre che rispam@deprecisi doveri rispetto a norme civili e fiscal
permette di avere la certezza della consistenda debrte e la corretta percezione dellandamento
dei consumi dei singoli prodotti. Inoltre offre pportunita di affrontare gli obblighi di produzione
della documentazione amministrativa da corredabéahcio piu facilmente e velocemente.

Questo manuale si pone quindi I'obiettivo di indivare la corretta modalita di registrazione dei
documenti di magazzino, attraverso la procedurarimnétizzata denominata GE4 — Gestione
Magazzino, relativa ad ogni singolo caso che pw&resaffrontato nello svolgimento delle attivita
che caratterizzano il servizio di Farmacia.
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La gestione del magazzino — Tecnica contabile eqatara informatizzata

2. Tecnica contabile

La contabilita di magazzino, quale insieme di cpelilevazioni sistematiche volte ad
individuare le variazioni intervenute nelle consiste tra gli inventari annuali, € lo strumento che
permette la registrazione dei singoli movimentingresso ed in uscita di farmaci, di dispositivi
medici, di presidi o di ogni altro prodotto acqaist o distribuito garantendo I'identificazione a@ell
provenienza e/o della destinazione dello stesso.

La tenuta della contabilita di magazzino costiteisma necessita operativa delle aziende in
guanto consente un adeguato controllo dell’'andamnéella gestione, rappresenta uno strumento di
vigilanza amministrativa e fornisce i dati I'invamio contabile delle scorte.

2.1. Obblighi in materia di contabilita di magazzin o

Non esistono norme civilistiche che impongono lauta obbligatoria delle scritture di
magazzino. L’art. 2219 del Codice Civile, infatfg riferimento alla “ordinata contabilitd” da
intendersi come una corretta impostazione secomud rmetodologia che non consenta dubbi
interpretativi. Parimenti, I'art. 2214 del Codicesgbne che “....I'imprenditore che esercita attivita
commerciale deve obbligatoriamente tenere:

= |l libro giornale;
= |l libro degli inventari”

Lo stesso articolo dispone inoltre che si tenganaltire scritture che siano richieste dalla natura
e dalle dimensioni dell’impresa.

Tuttavia la circolare interassessoriale della RegiS8icilia n° 7 del 4 aprile 2005 individua, tra
gli altri libri contabili, il “registro della contabilita di magazzino dove venga@annotati tutti i
movimenti delle merce in consegna e che consemtnttiollarne provenienza e destinazitne

In tema di adempimenti obbligatori per le scrittw@ntabili di magazzino le norme fiscali
integrano la norma civilistica.

L’art. 14 del D.P.R. 600/73, infatti, impone l'oldpd delle scritture ausiliarie di magazzino
relative alle variazioni che intervengono nelle sistenze delle quantita dei beni.

L’art. 15 dello stesso D.P.R. dispone che le rimaeedi magazzino vanno rilevate sul libro
degli inventari organizzate per categorie omogegrerenatura o valore. Nelle scritture ausiliarie di
magazzino devono essere registrate le quantitaditaued in entrata di:

»= Merci destinate alla vendita;
» Prodotti finiti;

= Semi lavorati;

» Materie prime;

= Altri beni

Le scritture ausiliarie di magazzino devono esderaite in forma sistematica e ordinata,
mediante annotazioni giornaliere o periodiche eodistinzione della tipologia del movimento.

Le scritture possono essere tenute con:

= Libro giornale — in cui vengono annotati cronol@giente tutti i movimenti (da
integrare con le schede ausiliarie);

» Schede di magazzino — gestione tramite carichagdt registrati in base alla quantita e
alla qualita della merce movimentata;
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La gestione del magazzino — Tecnica contabile eqatara informatizzata

» Schede di lavorazione — gestione lavorazioni sinagioni di clienti.

Per una corretta contabilita di magazzino € quirediessario identificare con un codice i beni
che alimentano i movimenti in entrata ed in usoéffettuare le registrazioni sul giornale e sul
mastro di magazzino, effettuare l'inventario delmsistenze reali e registrare, coerentemente con
la normativa vigente, i movimenti dei beni datieewuti da terzi (art. 29 e 40 del D.P.R. 600/73).

Si possono identificare tre momenti per le rilevazidei beni nei magazzini e precisamente il
primo durante l'esercizio attraverso la rilevaziote movimenti specifici; il secondo alla fine
dell’'esercizio per la rilevazione delle rimanenzia €ompilazione del libro degli inventari; il terz
al termine dell’esercizio per la valutazione delieanenze.

La tipologia di contabilita che & obbligatoria eawontabilita definita “a quantita” il cui oggetto
sono:

= Quantita iniziali;

» Quantita in ingresso (acquisti, produzione, prestihaggi);
» Quantita uscite (distribuzione, resi, prestiti);

= Quantita finali.

La tipologia di contabilita puo essere sia manusike meccanizzata, ma in entrambi i casi sono
disposte delle regole precise per la conservazifame al compimento degli eventuali accertamenti
fiscali e quindi anche oltre i 10 anni previstil@at. 2220 del Codice Civile).

2.2. Gliinventari

Per procedere all'identificazione quantitativa éajlacenze ed alla successiva valorizzazione si
ricorre alle procedure inventariali. Un inventacansta della fase di ricognizione (ricerca material
dei beni da inventariare), della descrizione (analelle qualita e delle caratteristiche dei beni)
della classificazione (raggruppamento in gruppi gemei).

L’inventario consente, quindi, di localizzare i bedi descriverli negli aspetti qualitativi e di
classificarli per natura o destinazione, ma richied considerevole impegno organizzativo. E’ di
palmare evidenza che l'inventario di derivazionatabile risenta di inevitabili approssimazioni
rendendo necessarie verifiche e scritture di amsesito volte ad individuare gli errori, gli sfridi
tutte quelle altre correzioni che conducono alladyatura con la giacenza fisica.

La complessita delle verifiche sopra citate suggeridi effettuare durante I'esercizio degli
inventari periodici cosi da di ridurre la variatilida gestire ed evitare di congestionare I'agtivit
chiusura dell’'esercizio (recupero di 12 mesi di dati possibili errori).

Va sottolineato che qualora I'attivita non posssees sospesa, vanno posti in essere tutti quegli
accorgimenti che permettano di evitare duplicaziarrori di conteggio od omissioni dovute
all'uscita o all’entrata della merce da e per ilgazazino.

Particolare attenzione deve essere posta per tuitiuei beni presenti in azienda, ma privi
del titolo di proprieta (prodotti in conto deposito, in conto visione ecc...).

L’inventario puo essere attuato secondo tre maddlgico, rotativo, contabile.

A. L’inventario fisico si attua mediante numeraziomgch dei beni presenti nel magazzino.
Tale inventario presuppone I'utilizzo di personakperto che conosca bene la natura e la
localizzazione dei beni in giacenza nel magazziengono costituti due o piu gruppi che
provvedono al conteggio e allannotazione dellevazioni su apposite schede di controllo.
Alla base di una buona riuscita di questa tipolatjienventario c’e:
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= Sospensione attivita;
» Raggruppamento e localizzazione delle diverseidlassodo definito ed univoco;
» Evidenziazione beni da non inventariare;
» Valutazione dei movimenti di carico e scarico dairzare a breve termine;
= Verifica e controlli a campione.

B. L’inventario rotativo € una tipologia di inventarisico che si attua periodicamente nel
corso dell’esercizio. Tale metodologia presentgugnti vantaggi:
» Possibilita di effettuare i conteggi senza dovexeassariamente bloccare l'attivita;
» Possibilita di individuare gli errori gia nel cordell’anno;
» Possibilita di confrontare costantemente i datigdicenza fisica con le risultanze

contabili

C. L'inventario contabile € una tipologia di inventarche si attua mediante un sistema di
registrazione e di scritture che permettono divitliare la consistenza delle giacenze in
ogni momento. La correttezza di tali rilevazionpero, comunque subordinata alla verifica
con i dati risultanti da uno dei due precedentiadet

2.3. Variazioni di quantita
L’art. 14 del D.P.R 600/73 prevede che tutte Ildazaoni delle quantita relative a scostamenti
fra le giacenze fisiche e contabili devono essegestrate ed iscritte nella contabilita di magaazin
Questa tipologia di scostamenti puo presentacsira# due fattispecie e precisamente:
= Fatti ordinari — cali naturali o tecnici, sfridiwsi o qualunque altra causa collegata alla
natura delle attivita di azienda.
» Fatti straordinari — distruzione di beni, ammanehrpnea contabilizzazione di prodotti
acquisiti o trasferiti.
In_tutti questi casi la registrazione della variazone guantitativa del prodotto deve essere
supportata da idonea documentazione che giustificliioperazione

2.4. Controllo interno

E necessario istituire e mantenere un sistema aistraitivo contabile che preveda un insieme
di procedura di verifica e di controllo. Il tipolestensione di tali controlli puo dipendere dalle
dimensioni dell'impresa e dalla tipologia dell’atta svolta. Qui di seguito si elencano alcuni
strumenti di controllo che possono facilmente esseottati.

a) Determinazione linee di responsabilita per le giaee

Le diverse fasi della gestione dovrebbero essdidatd a singoli responsabili incaricati di
gestire correttamente le procedure di:

1) Ricevimento della merce (applicazione di idoneecedure di identificazione della
merce, di riscontro di congruenza tra consegnatarditdato)

2) Organizzazione dei flussi fisici nei depositi (dsione della merce in modo ordinato a
garanzia di una facile identificazione, controlke chovimenti all’interno dei magazzini,
verifica delle autorizzazioni al prelievo nonchénpestiva registrazione dei flussi in
entrata ed in uscita)

b) Protezione fisica delle giacenze (appropriate rmisuper movimentazione,
immagazzinamento e custodia con identificazionkedekponsabilitd connesse)
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c) Esistenza fisica delle giacenze e procedure drad®ne (periodicita dei controlli con
formalizzazione delle procedure di inventariazi@hdine di garantire la coerenza tra

inventario fisico e contabile)
d) Contabilita di magazzino (gestione dei livelli nmmie massimi delle scorte, dei punti di

riordino, maggiore facilita nei controlli periodici
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3. Accesso

L'accesso al programma GE4 Gestione Economato-Magaz(identificato da una scatola
aperta piena di pacchettini colorati) dipende daflalogia di installazione fatta sul PC che si sta
utilizzando.

Se il software é stato installato “in locale” satdficiente cliccare due volte sull'icona GE4AMG
— Gestione Magazzino visibile sul desktop.

Se l'installazione € in Terminal Server, sara primeaessario immettere le credenziali di accesso
al Server dei programmi gestionali.

Accesso a Windows

Microsoft

Copuright & 19851993
Microsaft Corporation

Server

Swiluppato con tecnalogia NT

e

Morne ukenke: I PROT_DELCAMPO

Passward: I |

ficced a: |usisceD =l

[8].4 I Annulla Chijdi sessione...l Opzioni =<

A questo punto la maschera del programma richietiengnissione della User Id e della
Password. Ogni User Id e la Password per il priceeesso sono definite dall’'Usis-Ced che dietro
richiesta del responsabile dell’'unitd operativaactetente con le autorizzazioni necessarie alle
attivita che I'operatore dovra svolgere.

La user id e password rappresentano le chiavicdesso, sono personali e devono essere
conservate con la massima cura.

La Password deve essere cambiata dopo il primesssoce deve essere modificata secondo le
procedure di sicurezza sull’accesso ai sistemrimétivi previste dalla funzione informatica.

Per completare I'accesso sara necessario quindi:

» Digitare la USER ID, che é assegnata dall’Ammiaisire del Sistema
» Digitare la Password
* Premere invio (figura successiva)
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Gestone Feonemale Versione 43747

ai Gestione Magazzino

Utente: [12345E00

EaSSWD[d Ixxxxxxxxx 'lﬁ'nnu"a |

GEIMG

Geslione Magazzino

ds. it

WWW_Q

Azienda Ozp. Witkorio Emanuele Feraratto

Se le credenziali sono state correttamente ins&itechermata che si aprira permettera di
visualizzare le principali aree di funzioni che Gidfte e precisamente:

= Azione che permette di selezionare le opzioni di insenitmerighe, la duplicazione del
documento e la stampa della finestra che si stelizzando ecc..;

= Modifica che permette 'utilizzo dei comandi di gestioneeggort dei dati visualizzati con i
report e le stampe;

= Archivio che contiene tutte le voci necessarie alla gestawlle anagrafiche del sistema di
magazzino;

= Movimentazione che permette l'accesso alle opzioni di creaziomee adbcumenti di
magazzino, di consultazione dei movimenti esistaitconto deposito e di creazione delle
stampe di inventario e registri di magazzino;

» Fatture che permette all'operatore di associare ad unia Ippecedentemente registrata la
corrispondente fatture, nonché la stampa delléntiistli autorizzazione

» Finestra da cui si possono selezionare alcune opzioni dialigzazione;

= “?” da cui si accede alle informazioni sulla versideésoftware, alle funzioni di help e al
cambio password.

Quelle rilevanti ai fini del seguente manuale sauelle che possono essere definite aree

funzionali e precisamente Archivio, Movimentaziokafture
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4. Aree funzionali

Si rende adesso necessario analizzare con puatgahli siano i contenuti definiti all'interno di
ciascuna area al fine di comprendere il contrilmite esse possono offrire per un piu corretto ed
efficiente svolgimento delle operazioni di maganzin

4.1. Archivio

L’area archivio consente sia la consultazione defi@mazioni gia presenti nel software sia la
gestione completa delle anagrafiche delle segsetto aree:

= Classe;

»  Prodotti;

» Classificazione Nazionale Dispositivi Medici (CND);

» Magazzini ed unita di prelievo;

= Depositi;

» Dizionari contabili comuni a piu sistemi.

Nell'area Archivio possono essere gestite ancherieionalita relative ai dizionari delle sotto

aree quali ad esempio tipi di prodotto gestiti, aldd di gestione del prodotto, causalizzazione

dei documenti, attivazione nuovi depositi.

41.1. Classe

La classe contiene le informazioni relative allssstmomia dei prodotti in base alle
caratteristiche chimico cliniche o all'utilizzo. Aafni prodotto deve essere assegnata una classe al
fine di ricondurlo alla corretta area di competenaalasse fornisce anche il legame con il comto d
acquisto e permette quindi di tradurre nel linguaggettamente economico le informazioni che
caratterizzano i prodotti del magazzino di farmaci.

L’accesso a questa sotto area avviene spostadosibre sulla voce “Archivio”, cliccando una
volta con il tasto sinistro per attivare il mentitgstante e quindi selezionando “Classi’. Tale
selezione aprira la finestra da cui € possibiletafare la ricerca (figura successiva).

Cf BB av>y B @

) i Ricerca Archivio Classi

Categoria: l,........... Clazse: I_

Descrizione: | % %
Prodatta Servizio: |[Nu||] /

atftoclases; -

Canto di Acquisto: | | //
Fattare di Consuma: | | ~Z— .
Aggregato di Consumo: | [
Fattore cquista: | |

Agaregato Acquisto: I %/

Trowva I Annulla |

Azienda Ospedaliero -Universitaria “Policlinic¥ittorio Emanuele” - Catania 10



La gestione del magazzino — Tecnica contabile eqatara informatizzata

La ricerca, come si evince dalla figura precedemqe) essere effettuata inserendo piu campi o
condizioni al fine di ridurre al minimo il risultatdell’'interrogazione del database. L’introduziate
piu criteri implica che il risultato richiesto sadfi tutte le condizioni individuate.

La struttura dell’archivio delle classi & una duid ad albero articolata su tre livelli:

= (Categoria (codice numerico a 2 cifre);
= Classe (codice numerico a 2 cifre);
» Sottoclasse (codice numerico a 4 cifre)

Ogni elemento della suddetta struttura ad albexsseciato ad un conto economico che permette
quindi di costruire il legame tra la contabilitardagazzino, fondata sulle quantita, e la contabilit
economico patrimoniale grazie alla rilevazioneamisuntivi per conto economico.

4.1.2. Prodotti

L’area “prodotti” contiene le informazioni contepubei prodotti gia creati e permette anche la
creazione/cancellazione di prodotti esistenti. Blfresi, possibile modificare alcune delle
informazioni che caratterizzano un record gia enist

Le ricerche che possono essere realizzate, peropeammettono di individuare se il prodotto
cercato sia ancora in uso oppure sia stato sastai un altro, essendo tale informazione contenuta
nella sotto area “Depositi”.

L’accesso all’area “Prodotti” avviene spostandoutsore sulla voce “Archivio”, cliccando una
volta con il tasto sinistro per attivare il mentitsstante e quindi selezionando “Prodotti”. Tale
selezione aprira la finestra da cui € possibiletefare la ricerca.

- Generale
A - Tuttii Tipi Prodato Descrizione: I
Classe: | |
—&ktributi

Units di mizura: | Tubte le unita di mizura j Codice Prodotho: I
‘oce [va; | Tutte le vasi iva j Chiave di Bicerca: I

Categaria merc.: | I Prontuario: I_
Gruppo mere.: | | CIVAR: I—
Produtkore: | | EAN: l—
Cadifica CHD: | |
Cadice a Barre: I
Stato: ITUtti gli stati ﬂ Segnale mod. ric.: I_ Periodic. consegne: l_
Tipo Gestione: ITutti i tipi gestione j Segnale in fattura: I_ Pezzi per confezione: l—
FSI?E??DHD Attivar | | A
I sotope: ITum gli izatopi j Dosaggio: l— Clasze Ricetta: l—
Dttivita: I— Cod. banca dati est.: | TipoI.Farmaco:I_
Stato fisico: ITutti gli stati fisici j Stupefacente: I_ Imparka ticket:l
Flag &lFa; [~ Mota: | | |
— Costi fagazzino
Costo ulbima: I— Data costo ultima: | ITutti i magazzini j

Costo esterno: I

Trova I Annulla |

Azienda Ospedaliero -Universitaria “Policlinic¥ittorio Emanuele” - Catania 11



La gestione del magazzino — Tecnica contabile eqatara informatizzata

4.1.2.1. Ricerca e/o visualizzazione di un prodotto
La ricerca puo avvenire attraverso l'inserimentaigia 0 piu chiavi di ricerca. Quando si ricerca
per codice é sufficiente inserire il codice deldwtio nell'apposito campo; se la ricerca avviene pe

descrizione pu0 essere inserita una parola o ssdoparte del nome del prodotto inserendo la
suddetta parola tra “%......%" (fig. 4). /

ai Ricerca Elenco Prodotti /‘E
G

enerale

Tipo: I - Tutti i Tipi Prodotto j Descrizione: I‘Zstent?d
Clagsze: | |

Al

Per visualizzare i risultati della ricerca sarangliisufficiente premere “INVIO” o cliccare su
“TROVA”".

Si aprira, quindi, la maschera ELENCO PRODOTTI tdti i prodotti che soddisfano le chiavi
individuate

=l 10.0.13.13 - Client di Servizi terminal (TERM_SERVER)

i GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione  Modifica  Archivio  Mowimentazione Fatture  Funzioni  Finestra 7

IR =D ® |
Q| =kiencoprodoss __ HEE

Frodotto | Descrizione | ||:n:|| Clazze | Cat. merc,

ALCOOL ELITICO OLUTO 9 1/ 35 .01 . 0000 RS

o R

Per ottenere il dettaglio di un singolo prodottsu#ficiente cliccare 2 volte sul prodotto con il
tasto sinistro e si aprira la seguente mascheraidaossono anche essere visualizzate le altre sott
maschere:

1
aiRicerca Elenco Pro... EY

Prodoatto; [23423 Descrizione: |STENT ZEMITH TRI-FAE ESTENS.ILIACA DIAM.T6MM L5

-..Base | L Aittributi | ...Famaci | Costi | Wote | Caratteristichel
Tipo: |F5 - PRESIDI MED.CHIR.SPECIALISTIC = | Prontuario: I_
Clasze: |2'I.UE.DEIUEI |F‘F|ESIDI t.C. PER CARDIOCHIRURGIAMATERIALE PRO
Unita di misura; [PEZZ] |
Waoce Wa: [ 04 - Aliquota 4 % ~|
Tipo Gestione: |

Tipa Flusso Fisico: [Prodotta & scorta @I
Tipo reintegro: |[Nu||]

Descriziohe generica: |
Riferimento: |E>< PRODOTTO CD:13442

= Base

Contiene il nome del prodotto, il “Tipo” (diagnasti reagenti, presidio, farmaco), la “Classe”
(vedi paragrafo precedente), IUnita di misura’ofnmodificabile dopo la creazione), la “Voce
IVA”, il “Tipo Gestione” (prodotto a scorta, in tngito o in conto deposito), la “Descrizione
generica” e il “Riferimento” (campi di testo liban cui inserire informazioni ausiliarie).

Azienda Ospedaliero -Universitaria “Policlinic¥ittorio Emanuele” - Catania 12



La gestione del magazzino — Tecnica contabile eqatara informatizzata

= Attributi

Cat. Merc. (che identifica la categoria merceolagitevante ai fini del sistema di controllo di
gestione cui il prodotto appartiene), “Gruppo mdrmwn utilizzato), CND (in caso di presidio
identifica la classe di appartenenza al classtieahazionale), "Produttore”, “Stato (Non Gestito),
“Chiave di Ric. (campo libero), “Codice RegionalgNon Gestito); “Codice a Barre”
(importantissimo per la gestione automatica desféramenti attraverso lettori ottici di codici a
barre), “Pezzi per confezione” (numero di pezzi paemfezione e numero minimo di trasferimento

possibile)
Prodotto: {16164 Descrizione: |GLIVEE 100 MG CPS RIGIDE %120 #
.Base - Bittributi | . Famaci | Costi Mote Caratteristiche |
Cat. Merc.: [l [FARMACT
Gruppa merc.: | I
CND: |
Produttore: I I
Stato: | LI
Chiave di Ric.: I Codice Regionale: I
Codice a Barre: ID353?2U59 CIVAB: I
Segn. mod. ric.; I_ Periodicita Consegne: I EANZI
Segn. in fattura; l_ Pezzi per Confezione: I‘I 20

=  Farmaci

Questa area contiene informazioni specifiche ded@iti area farmaceutica tra cui il principio
attivo, lo stato fisico, il Codifa e il Codice Al(tile per la gestione dei farmaci somministrati in
regime di File F e File T).

I
aj Ricerca Elenco Pro... [E{

Prodotto: 16164 Descrizione: |GLIVEC 100 MG CPS RIGIDE =120 21
_Base | .. Attributi ...Farmaci | Costi | Mok I Caratteristiche I
Principio Attiva:f Belil IMATINIB MESILATO 100 MG CPS RIGIDE
Dosaggio:l I Stupefacente: I Codifa: I
Isotopo:l ;II Auttivita: I
Stato fisico:l ;l Peszo / Wolume: I Incoerenza U.G:[
Cod. banca daki est:l
Flag &F4: [ Mata: | | LI
Tipologia Farmaca: | Mulla] x| Classe Ricetta: I
Codice AIC:I Codice per perzonalizzate: I Imp. ticket: I
= Costi

Fornisce un breve riepilogo delle informazioni so$to e sulle quantita acquistate del prodotto

g memem e

mi Ricerca Elenco Pro... B

Prodaotto: {16164 Descirizione: |GLIVEEI 100 MG CPS RIGIDE » 120 #1
..Base | . Attributi | ...Famaci Costi Nate Caratteristiche
— W alari iniziali — Costi Medi
Giacenza iniziale: 1.680,00 Costo medio ponderata: 19,70802
Costo ultimo iniziale: 20,83043 Frogr. quantita acq.: 298.560,00
Costo medio iniziale: 20,83081 Progr. walore acq.: 588153899
[ Costoultimo — Costo medio annuale: 17.77962
tno ullfmo: o Giacenza iniziale anno: 360,00
Data costo o, | 1 1/201)7 Costo medio miziale srno: [ 1800274
FRiferimenta Progr. quantita acq. anno: 38.E40,00
Costo esterno: I Progr. valore acq. anno: EBE.600,37
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4.1.2.2. Creazione di un nuovo prodotto

pY

La creazione di un nuovo prodotto € ad oggi comzeteassegnata solo al personale di
Farmacia e del magazzino Economale. Per creareiovorprodotto € necessario essere dentro la
sotto area prodotti e quindi dopo aver cliccattagito destro del mouse sara sufficiente selezionare
I'opzione “Nuovo”.

[ — =R

i Elenco prodotti

Prodotto I Drescrizione I TipoI Clazze IE

Ricerca mediante Filtri Aggiunkivi. ..

Proprieta...
Suida Operativa

Da qui si aprira la seguente schermata “Aggiornameprodotto” che € da compilare
completando il numero maggiore di campi possibiliigte le sotto maschere.
La creazione deve segquire i criteri della corrattebuzione a:

* Prodotto — codice numerico che viene generato aatioamente al momento del salvataggio;

» Descrizione — definisce il nome con cui si ideotidra quel particolare bene all’interno
dell'azienda;

» Tipo — indica la categoria merceologica di appatea,;

» Classe —indica la classe di appartenenza da ottesigono i dati relativi ai conti di acquisto;

» Unita di misura — definisce come il prodotto viexgjuistato, distribuito e consumato (es. pezzi,
confezione, litri, compresse, etc.);

* Voce i.v.a — l'aliquota iva cui e sottoposto;

* Tipo Gestione — indica la modalita di gestione pieldotto nel magazzino (Conto Deposito,

Scorta, Transito);

» Tipo Flusso Fisico — indica il tipo gestione dedgotto nel deposito (non gestito);
* Tipo Reintegro — indica la modalita di riordino gebdotto (Immediato, Periodico);
» Descrizione generica — contiene informazioni chirgd nella identificazione;

* Riferimento (non gestito)

N.B.

La descrizione di ogni nuovo prodotto deve esseréta con tutti i caratteri in maiuscolo. La
codifica di un prodotto con una unita di misura devessere funzionale e coerente alla sua
gestione, non si puo distribuire un prodotto a pezmitario e poi considerarlo al momento
dell'acquisto per confezione (es. non é possibitaificare un block notes con unita di misura
“Fogli” e poi acquistarlo tramite il modulo ordinea “Blocco” indicando di conseguenza un costo

spropositato per singolo Foglio.
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i} GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione Modifica  Archivio Mogilpentazione Fatture  Funzioni Fige/stra 7

wEe |2 /

i Aggiornamento Prodotto

Prodatta: E Descriziongy 21
..Baze . Attributi ...Farmags ?I/ / | Carattenstlche

Tipo; [Nulla

Classe: | ./ ’

Urit di misura: =
Woce [Ya: |[Mulla)
Tipo Gestione: [[Mulla)

Lldle

Tipa Flussa Fisico: {[[Mull]

Tipo reintegro; {[Mull]

Descrizione generica:;

Riferimentao:

Per ottenere la registrazione dei dati fin qui irmgi@d avere il codice progressivo del prodotto

sara sufficiente cliccare il tasto se H oppure premere il tasto “F12”.

La creazione del prodotto € un’opzione possibildiirerse sotto aree tra cui nell’area di ricerca.
In questo caso infatti € possibile sfruttare unaridre funzionalita che € la duplicazione delladba
di informazioni contenute nel prodotto (vedi figwaccessiva).

i) Aggiornamento Prodotto

Y Prodott: W““&:D;D oSO E ML 1.000 FZ - COD. Lw2145 .
..Base | Costi I Mote I Earatteristichel
: Elimina
huava Deposita. . m Praontuario: I_
Ankeprima di Stampa. . b EMATOLOGIAREATTIVI PER EMATOLOG
Urits Stampa scheda prodaotto — LI
% Proprieta... ﬁ

Tipa Guida Operativa ,,.I

Tipo Fluzzo Fizsico: |[N ull]

Tipo reintegro; |[N ull]

Descrizione generica: |

Riiferimento; |

Se ad esempio dobbiamo codificare un nuovo gruppeoodotti appartenenti alla stessa classe e
categoria merceologica, aventi lo stesso confem@mio e tipologia di flusso di gestione sara
sufficiente selezionare “Duplica” e dovra esselle sambiata la descrizione.

N.B.

Successivamente alla creazione di un prodotto devessere assegnato allo stesso un
deposito. Senza deposito, infatti, il prodotto edis in anagrafica, ma non pud essere acquistato
0 immesso in distribuzione
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4.1.2.3. Assegnazione deposito

La schermata di ricerca del prodotto permette degsare un deposito ad un prodotto gia
esistente o0 appena creato semplicemente cliccamdo wolta il tasto destro del mouse e
selezionando I'opzione “Nuovo Deposito” (vedi figusuccessiva).

i} GE4 - Gestione Economato - Magazzino

fzione Modifica Archivio Movimentazione Fatture Funzioni Finestra 7

IDpEH aHE|@|c|i2Rrs|z vy~ B|@

| & wwm@E @

& Elenco prodotti
Prodatto I Descrizione |EI Clasze | Cat. merc. |E Giacenzd
7av AMTITROMEIN || i == = = 16. 0oo F1

Infarmazioni.. .
Ricerca mediante Filkri Agagiuntivi. ..

Parametri Stampe Elenco Prodatti.. .

MNuovo Deposita,.,

Unita di acquisto. ..

Proprieta. ..
Guida Operativa

Qui sara necessario individuare il servizio (cibddaposito cui si deve assegnare il prodotto)
cliccare una volta il tasto desto del mouse e gmtare “Nuovo” (vedi figura successiva).

i GE4 - Gestione Economato - Magazzino

fzione Modifica Archivio Movimentagierie Fatture Funzioni Finestra @

I e S
| =EE| 2
i-'i Aggiornamento Deposito
Servizio: |1 IM.":".G.&ZZWD ECOMOMALE Prodottao: I?B? I.QNTITFII:IMBlN.ﬁ”lEUU LI FLACO
Definizione |...A|:u|:uru:uwigiu:unamenh:|| ..Indicatori | Faggruppamenti I

uaya

Proprigta. ..
Guida Dperativa

Infine si deve compilare la finestra “IntroduzioBécenza del nuovo deposito”, premere “OK”.

4.2. Classificazione Nazionale Dispositivi Medici (  CND)

Tale area del programma €& ad oggi ancora da skutia quanto l'anagrafica della
classificazione nazionale dei dispositivi medicvelessere creata ed ad essa devono essere associati
I prodotti.

L'utilizzo di tale tassonomia & particolarmentdeutal fine di costruire le procedure di gara in
modo omogeneo e coerentemente con la classificaabdernazionale dei dispositivi medici.

Le funzionalita di reportistica ed interrogazioons simili alle altre aree fin qui analizzate.
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4.3. Magazzini ed unita di prelievo

4.3.1. Magazzini

L’accesso a questa area permette I'aggiornamenmtdadierelativi ai magazzini esistenti (nome,
descrizione, indirizzo, responsabile etc.) o lardeibne di un nuovo magazzino.

La visualizzazione della lista dei magazzini esistsi ottiene selezionando “Archivio”, poi

“Magazzini”.
Tale visualizzazione mostra l'insieme dei magazattivi al momento della ricerca.
I %
a Elenco Magazzini
v Walidita al: | 26/04007 Codice:
[~ Attiva filtri aggiuntivi Descrizione:

Magazzind Dezcrizione

MAGAZZIND ECOMOMALE GENERALE 5. RAMBIND
2 FARMALIA [OSP. VITTORID EMANUELE)
3 MAGAZZING FARMACEUITICO FERRAROTTO
4 MAGAZZING PRODOTTI PER FIBROSI CISTICA
5
3

SERVIZIO DOMICILIO SACCHE » EMODIALIS]
CEMTRO IMMUNDOEMATOLOGIA
3 CASSAECONOMALE
10 MAGAZZING LABORATORIO AMALISI VE
11 MAGAZAIND LABORATORIO AMALISI FERRAROTTO
12 MAGAZZIND LABORATORIO ANALISI 5.BAMEBIND
30 MaG. CARDIOLOGIA EMODINAMICA FERRAROTTO
31 MAGAZZIND CARDIOCHIRURGIA
32 MAGAZAIND RADIOLOGIA FERRAROTTO S.MARTA
33 MAGAZZAIND AMATOMIA PATOLOGICA S.B.
34 MAGAZZIND EMATOLOGIA
35 MAGAZAIND CARDIOCHIRURGIA
36 MAGAZZIND CHIRURGIA YASCOLARE
95 MAMUTEM. E SERV. UFF. TECMICO

Il dettaglio con le informazioni del singolo magemz si ottengono cliccando due volte con il

tasto sinistro sul magazzino desiderato.

Azione Modifica  Apchivio Movimentazione Fatture Fipestra 7
Dedama/l@|ofaess4~y~ =0
i-i Aggiornamento Magazzini

¥
J Magazzino: E 1 |MAGAZZIND ECOMOMALE GEMERALE 5 BAMBIM

Centro costo: | |
dea: | |
Centrnresp.: | |
Divisiane: [[Nulla] |

Indirizzo: IVIA TINDARD 2
Lacalita: [CATANIA

Comune: |EATANIA M Pr:IF Eap:lm
Distretto: |‘I -DISTRETTO PRINCIPALE Ea|
Presidio: I[Nulla] ;I

Stabilimenta: |DSF'EDALE S.BAMBIND LI [~ Mag centrale

Referente: |

Responsaile: |
Tel: I— / I - I— Fax: I
Fine walidits: I
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La creazione di un nuovo magazzino si realizzacahdo il tasto destro del mouse nella
schermata di visualizzazione della lista di mag@zappure nella schermata dei dati di qualunque
magazzino da cui attraverso la selezione dell'apziGNuovo” si aprira una schermata da
completare con i dati relativi a codice, descrieio@ indirizzo oltre qualsiasi altro dettaglio
necessario alla sua corretta identificazione, enara sufficiente premere “Salva” o “F12.

4.3.2.Unita di prelievo

Le unita di prelievo rappresentano l'insieme deitdedi costo e delle unita operative cui puo
essere trasferito un qualsiasi prodotto. La maminee dell’anagrafica dei centri di costo nonché la
creazione di nuovi centri non e di competenza deghiti della Farmacia.

N.B.

Per_poter_trasferire_un _prodotto presso_una_unita_perativa_ & necessario_che 'unita_di
prelievo ed il centro di costo ad essa associat@iso_attive. Se attivi le unita di prelievo sono
visibili nella lista_unita di prelievo cui si acce@ cliccando su “Archivio”, selezionando “Unita

di prelievo”

ij GE4 - Gestione Economatoe - Magazzino
fzione  Modifica | Archivio Movimentazione Fatture  Finestra 2

.4

m Dizionari 3
Classi,..

Gruppi Merceologici.. .

Elenca CMD...

Prodatti,..

Ukilities sui Prodotti 3
Integrazione con banche dati esterne  #

<~ - |®

Divisioni, ..
Magazzini.. .

Unita Prelieva..

Depoasiti. ..
Catere Eguivalenza...
Ukilities Suj Depositi ]

Progetti,..
Dizionari del Controllo di Gestione. ..
Dizionari Contabili. ..
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4.3.3. Depositi

L’area “Depositi” permette I'accesso alla gestiated prodotto a livello di singolo magazzino
rendendo possibile la verifica della consistendke dgacenze, la gestione del fuori uso del pragott
dei confezionamenti, nonché dei dati su scorta mmanipunto di riordino e scorta massima che
caratterizzano il singolo prodotto.

hY

Anche in questa caso €& possibile la semplice ctamahe e ricerca che & anche la prima

schermata che compare all’accesso alla sotto &rejpdsiti” (vedi figura successiva)

azione  Modifica | archivio Mowimentazione Fatture  Finestr.
J| O B n | =5 Dizionari 3 I
Classi... I
Gruppi Merceologici, ..
Elenco CHD. ..
Prodotti. ..
Ltilities sui Prodotti 3
Integrazione con banche dati esterne  »

Divisioni. ..
Magazzini. ..
Unitd Prelieva. ..

Depositi..
Catene Eguivalenza...
Lkilities Sui Depositi k

Progetti. ..
Dizionati del Controlla di Gestione. ..
Dizionati Contabili,..

! i Ricerca Elenco Depositi [ ]
—— [ Generdle

Servizio: |JNNINIRNGD ~| Tipo Pradotto; | - Tutti Tipi Prodatta 4|

Codice Prod.:l Descrizione: I
Cat. merc. I I
Classe: I |
r~ Definizione
Settore: ITutt\isettori j Ubicazione: I I I I

Giac. iniziale: I Giacenza: I
Confezioni da: I Imballi da: I Segnale mezza conf.: [

Tipa fusso fis: | Tut i flussi fisici x| Tiporeintegro: [ Tun i tipi rsinegro =]

— Approvigionamenta

Scorta minima: I Punto riording: Scorta magsima: I Tempo appravy.: I

Mag. riferimenta: | I
r Indicatori
Vita residua:l Gestione Partite: [~ Fuori uso acquisto: ™ Causale: | Tutti le causal j
Disattiva Stampa Etic.. [~ Fuori uso distibuzions: [~ Causale: [ 700 = cauea) j

Trova I Annula |

La ricerca puo essere effettuata inserendo una atpavi che permettono quindi di restringere
il campo dellanalisi o ad un singolo magazzino @ @na singola categoria oppure tramite
immissione del codice del prodotto e della dezone.

4.3.3.1. Ricerca/Gestione dei prodotti in area “Dep  ositi”
La immissione delle suddette chiavi di ricerca gana seguente schermata che permette la
visualizzazione immediata dei dati relativi alleaggnza istantanea del prodotto per magazzino
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(qualora il prodotto sia assegnato a piu magazaieija giacenza iniziale, della scorta minimai e d
numerose altre informazioni.

| dati relativi alla scorta minima, punto di riond, scorta massima e tempo di
approvvigionamento sono informazioni molto utiliagpianificazione degli acquisti e permettono di
ottimizzare i flussi in entrata ed in uscita debgwtti, nonché ridurre le risorse economiche
immobilizzate presso i magazzini.

L’'immissione di questi dati puo essere effettutatanualmente (vedi paragrafi successivi)
oppure si puo richiedere che il software popolideelle automaticamente traendo le informazioni
dai dati sui consumi, sugli acquisti, dei tempi indictarico e consegna di ogni singolo prodotto.

Tale operazione si realizza selezionando dall’dBgpositi” la voce “Utilities sui depositi” e
successivamente la voce “Aggiornamento automatoda minima”

ii GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione Modifica | Archivio Mowimentazione Fatture Funzioni  Fipestra 2

HD%H|§ Dizianari 4 I‘.v!| .‘
| mEE| g Yoo
—————— Gruppi Mercealogic. ..
[ Sewiam o Dedet dotio; [TET64  [GLIVEL 100 MG CPS RIGIDE % 12
: Ltilities sui Pradaotki 2 :
Definizion  Inkedrazions con banche dati esterns » Ly | R aggruppamenti |
Drivisioni, ..
Magazzini. ..
Unitd Prelievo. ..
Depositi, ..
Catere Equivalenza. ..
Ltilities Sui Depositi Anteprima di aggiornamenta scorta minima. ..
Maga  Progetti... Aggiornamento Aukoma rka Minima. ..
; Dizionari del Controllo di Gestione. .
Gestione m: - . o
Dizionari Contabili. . .

Tale procedura € sicuramente piu rapida, ma assgrlerori e i ritardi di registrazione dei
documenti in entrata ed in uscita evidenziandondjuidei dati non sempre precisi che porterebbero
a sovra stimare o0 a sotto stimare le giacenze sageger alcune tipologie di prodotti.

N.B.

La giacenza che si evidenzia nella schermata “Deptise il prodotto delle registrazioni in
entrata ed in uscita. Se c’é ritardo nella registraione delle bolle di consegna merce, dei
documenti relativi a prestiti o dei trasferimenti a reparti, il dato sotto esposto non
corrispondera alla giacenza fisica.

Le operazioni fatte su un deposito sono indipendentla quelle su un altro deposito, di
conseguenza lo stesso prodotto pud avere tempi dppaovvigionamento e scorta minima
sostanzialmente diversi.

) (B | I i [l P
|onz|? >

m Ricerca Elenco De...

Servizio Prodatto

ELTVET TOMG (RS RIGIDE % 150 ¥oooF o 72000 Prodatto a scorta [Nl
3 16164 GLIVEC 100 MG CPS RIGIDE X 120 468000 F 360,00 264 Prodotta & scorta Mull [

L’accesso al dettaglio del singolo magazzino awvieliccando due volte con il sinistro sulla
riga di prodotto cosi da aprire la successiva marsch
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= Definizione
In questa sotto maschera si devono immettere sess@c i dati sulla dislocazione fisica e sulle

modalita di imballaggio dei prodotti, viene altresidenziata la giacenza al momento della ricerca.
L’inserimento e la modifica di informazioni vieneegistrando cliccando su “Salva” oppure
premendo il tasto “F12".

Azione Modifica Archivio Mowimentazione Fatture Funzioni Finestra ?

DedHoug(8 (o ibRssasvy~ 2|0

1Kl

miRicerca Elenco De...
FaRMACLA [OSP. WITTORIC Prodotto: I'I E164

|GLIVEE‘IDD MG CPS RIGIDE %12

Servizio: |2
Definizione | . Approvvigionamento | .Indicatori | Fangupparmerti
[ e [

Area di prelievo: | |
Ubicazione: I_ I_ I_ I_

Giacenza iniziale: 720,00

Giacenza: 360.00 IF

confezioni da Segnale mezza confezione: [

imballi da

Tipa flussa fisica: |Prodotto a scorta ~|

Tipa reinteara: [iMul]

= Approvvigionamento
Contiene le informazioni relative a scorta minimpanto di riordino e scorta massima, nonché

dei tempi di approvvigionamento. Questa area prevadche I'aggiornamento manuale che si
ottiene inserendo le nuove informazioni negli apgpoampi e poi cliccando su “Salva” o premendo

il tasto “F12".

fzione  Modifica  Archivio  Mowimentazione Fatture Funzioni Finestra 7
Dednifg|8|- t BRIz v~ ®|
=2

i Ricerca Elenco De... B3
Prodatt: IT E1E4 GLIVEL 100 MG CPS RIGIDE %12

Servizio: |2 FARMACIA [OSP. VITTORIC

...Approvvigionamento | ..Indicatori | Faggruppamenti

Scorta minima: E‘m-ﬁ'SHZW

Funta diriording: m
Scorta massima: I—
Tempo appravy.: I_
tagazzino di riferimento: I_ |

Gestione manuale della scorta: [

Definizione

» Indicatori
In questa area e possibile mettere un flag alléoopmerenti il fuori uso. Selezionando il fuori

uso acquisto si inibira la possibilita di acquistguello specifico prodotto per il deposito/semwizi
Selezionando il fuori uso distribuzione si inibieadistribuzione del prodotto da quel deposito. La
selezione delle opzioni puo avvenire anche coraéisente, ma si consiglia di verificare la giacenza

contabile e fisica prima di selezionare il fuoroudistribuzione.
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i Ricerca Elenco De...
FaRMACLS [O5F. WITTORIC Prodatte: |1 E164 IGLNEE 100 MG CPS RIGIDE =12

Servizio: [2

D efinizione I . Approvvigionamento -.Indicator | R agaruppamenti

Gestione partite: [~

Partite scadute: []
Partite in scadenza: []
Vita residua: I_

Dizattiva stampa etichette: [

Fuori uso acquisto; [ Causale:l

I«

Fuori uzo distibuzions: [~ Causale: I

= Raggruppamenti
Attualmente non gestito

4.3.4.Dizionari contabili comuni a piu sistemi
Questa area la cui gestione é di pertinenza datligistratore di sistema contiene le tabelle del
software di gestione del magazzino che sono in cencon altri applicativi.
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5. Movimentazione

Le sotto aree della “Movimentazione” sono:
= Documentazione di magazzineghe permette la gestione della merce in entrata escita,

= Consultazioniche permette di visualizzare le informazioni suvimeenti per prodotto o sui
consumj
= Stampe che permette la visualizzazione e stampa degkritari nonché la stampa del
registro di magazzino
= Rettifiche che permette di realizzare rettifiche di invertanassive
= Utilizzo C/Deposito che permette la gestione dei prodotti codificat dlusso di gestione
in conto deposito, ma che risulta attualmente restigp
Queste funzioni rappresentano il cuore del softwarpermettono di tenere correttamente
I'insieme delle scritture necessarie per la cotitakdi magazzino oltre a fornire un valido support
nella valutazione degli andamenti dei consumi Eastdnsistenza delle giacenze.

5.1. Ricerca e maodifica di un documento di magazzin o
Per ricercare un documento di magazzino € necesshccare su “Movimentazione” e poi

selezionare “Documenti di Magazzino” da cui si epla seguente schermata

Azione  Modifica  Archivio  Mowimentazione Faktture  Funzioni  Finestra 7

DedHnEn|8 | o|faRs =4y v @

e

—|
W= et B
2 Tipo documento: (TR | Suffizzo; I Murmero Doc: I
Emissione dal: |04£DE£2DDE al: |14£DE.:"2DDE
Mumerno lif.:l Data rif.; I
o Fornitare: |
E‘; Tipo indinzzo: | Frogr. recap.: I
= Servizio: | |
= Servizio arriva: | |
? Mum doc acg; I

Settore: I Tutti i zettori

[
[

Operatore:; I TUTTI GLI OPERATORI -
Murn. fatbura: I— D ata Fattura: I
Mum. protocallo: I— D ata protocaollo: I— L
Tipa paziente: | (nuils] |
Pozizione Ticket: Im Cod. Paziente: I—
Cartella Ricovera: I— Cood. Mozologico: I—

Tipologia farmaco: |[Nu||a] LI

Trova I Annulla |

In questa maschera dovranno essere inseriti iriciég la ricerca del documento che possono
essere:
* Tipo documento — dal menu a tendina scegliere qtipte (“Tutti”, “Carico”, “Scarico”,
“Trasferimento”, etc.);
» Suffisso — inserire numero nell’apposita casella;
* Numero — inserire numero nell’apposita casella;
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» Emissione — inserire il periodo per il quale si keueffettuare la ricerca;

* Numero rif. — inserire il numero di riferimento desponibile (es. numero della bolla fornitore
oppure il numero della richiesta del reparto);

» Data rif. — inserire la data di riferimento cheidefce il giorno di competenza del movimento
ricercato;

» Servizio — indica il magazzino/deposito da cuiaaeffettuato un trasferimento/carico/scarico;

» Servizio arrivo — indica il centro di costo o il gazzino di reparto cui sono stati trasferiti dei
prodotti;

» Settore — indica il gruppo appartenenza del prodets. chimico —clinica). Tale campo NON Si
DEVE MODIFICARE IN QUANTO NON GESTITO;

» Operatore — permette di selezionare i documemtiadjazzino creati dal singolo operatore;

* Num. Fattura — permette di risalire ad una bollandanero della fattura ad essa collegata;

» Data fattura — permette di restringere il campoiaiirca a tutti quei documenti cui € collegata
una fattura che riporta la data scelta;

* Num. Protocollo — indica il numero di protocollollddattura registrata;

» Data Protocollo — indica la data di registrazioglativa la protocollo della fattura.

N.B.
| campi evidenziati nella figura seguente non vemgattualmente gestiti all’interno della
procedura di magazzino.

Tipo paziente: |[nu||a] LI
Posizione Ticket: I[nulla] vl Cod. Paziente: I
Cartella Ricovero: I Cod. Mozologico: I

Tipologia farmaco: | [Mulla) LI

Trava I Annulla I

Una volta inseriti i dati specifici della ricerchesi vuole effettuare premendo il tasto “INVIO”
oppure cliccando una volta su “Trova” della scheenwi ricerca si aggiornera la pagina con tutti i
documenti che corrispondono ai criteri di ricenedividuati in precedenza.

i‘i GE4 - Gestione Economato - Magazzino !E E
Azione Modifica Archivio Movimentazione Fatture Funzioni Finestra 2

MEEIEE IR R
| o EEEES| 2

E|

i Documenti di Magazzino

Documenti | Righe Patite |

Tipo documenta | Murnero | Data | Murmero rif. | D ata rif. | Farnitare | Servizio | Servizio arivo mers

Acquisto 4 ' X 03 05 24 30T 5 108007 E DI b4

Trasferimenta 4138/33  03A10/2005 07/09/2005 8] AD0a DIREZIOME !
ECOMOMALE GENERALE W.E.-FERR.-S
S5.BAMBINO

Trasferimenta 4133/33  03/10/2005 14114 03/03/2005 1 MAGAZZIND AD01.5 DIR.S4N.NE
ECOMOMALE GENERALE UFF.CART.CI
S5.BAMBIND

Trasferimenta 4134/33  03A110/2005 14116 03/09/2005 1 MAGAZZIND AD05 DIR.5ANVE
ECOMOMALE GENERALE UFF.CART.CI
S.BAMBIND

Trasferimenta 4137433 03A110/2005 33767 05/09/2005 1 MaGAZZIND A5 PEDIATRIA
ECOMOMALE GENERALE OSPMITT.ER
S.BAMBINO

Trasferimenta 4124/33  03A10/2005 24 30409/2005 1 MAGAZZIND AD211 CL.OSTETRI
ECOMOMALE GENERALE OSPMITT.ER
S.BAMBIND

Trasferimenta 4125433 03A110/2005 24 3040942005 1 MaGAZZIND ADEB CHIRURGIA

Per leggere le informazioni principali relative @i documento bastera evidenziarlo (vedi figura
precedente) e poi cliccare una volta righe. Talezgene permette di visualizzare il contenuto del
documento senza la possibilita di modificare ilteomito.
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Qualora fossero necessarie informazioni piu appidife sara necessario cliccare due volte |l
documento selezionato e la maschera si aggiorngrando l'area contenente la testata del
documento.

i) GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione Modifica Archivio Movimentazione Fatture Funzioni Finestra 2

W EEREIEREE R ]
BleEiE=Sss | =sa=|?]

Balla | Righe della Bolla | Pattite in entrata | Servizi Hichiedenlil
ﬂ Documento: I a2 .-’E ES Data: IDS.-"‘I 0/2005
Forritore: |1 08007 |L'INEISDHE Dl GIARRATANA GIOWANNI
Fecapita formitare Importo
Tipa indinizzo: [Sede Amministrativa [Conto] Fecapito: |‘I con [V 9.3
Indirizzo: |14 MONSERRATO, 78
Comurne: [CATANIA Prov.: IET senza [V 32,76
Bolla fornitore: |24 [rata bolla: I30£DS!2DDE Spese assoc: [
Eszenz fornitare; |[Nu||a]
Serv. ar. merce: |1 IMAGAZZIND ECOMOMALE GEMERALE S BAMBIND
Causzale: |[Nu||a]
Paziente
Tipo: [[nulla] Tip Famaca: [[Hulla] Codice: |
| Posizione ticket: I Importo ticket: I

A secondo il tipo di documento che si e selezionsaanno mostrate delle informazioni
diverse.
Dopo l'apertura di un documento, in relazione akglitazioni assegnate alla singola utenza, é
possibile:
» Visualizzare le informazioni;
= Modificare i dati all'interno del documento.

ATTENZIONE
LA MODIFICA DEL CONTENUTO O DI UN DATO ALL'INTERNO DI QUALSIASI
DOCUMENTO DI MAGAZZINO E’ REGISTRATA DAL SISTEMA

La modifica delle informazioni contenute all'interrdi un documento di magazzino non
produce variazioni sostanziali sulla contabilita mdagazzino solo in caso di “Documento di
Trasferimento” con indicazione di un errato cermlrgosto.

In tutti gli altri casi nessuna variazione di urcdmento di magazzino puo essere eseguita senza
che sia stata previamente autorizzata e documesnédngiustificata.

In questi casi dopo avere individuato il documemesiderato, seguendo la procedura
precedentemente esplicata, se abilitati, saracsufte accedere al documento di magazzino e
cambiare il codice del centro di costo andandoreeggere dove necessario la testata.
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5.2. Documenti di Magazzino

In questa sotto area e possibile la creazione dvindocumenti. Ogni singolo documento di
magazzino implica una variazione delle disponibitell’Azienda e si presenta come elemento del
registro di magazzino che é obbligatorio ai finilaleorretta tenuta di questa contabilita ausgiari
nonché é documento con rilevanza fiscale.

Si rappresenta in questa sede che la mera registeadi un documento all’interno del software
non ¢ sufficiente a garantire la corretta tenutiadm®ntabilita di magazzino, infatti, la creaziodie
un documento di magazzino €& possibile solo avenddisposizione il supporto informativo
necessario (richiesta, bolla, altri documenti cawpnti la necessita di effettuare una operazione).
Parimenti, la modifica del documento in qualunqe#edsue parti o la cancellazione dello stesso é
possibile solo con I'adeguato supporto cartaceo.

Ogni volta che viene creato o modificato un docuimeleve essere stampata la nuova versione
e conservata nella carpetta dei trasferimenti edan

Si evidenzia che ogni correzione non pud essel&zata in data antecedente alla chiusura
dell’'esercizio economico precedente.

ESEMPIO

Giugno 2007 — inventario semestrale

Dalle verifiche ci si accorge che a dicembre eratsterroneamente trasferito al reparto un
prodotto utilizzando un codice sbagliato. Si crea documento di “CARICO” con data del
documento in giugno e data riferimento a dicemt®8&con cui si individua il prodotto che deve
essere stornato dal reparto, successivamente ainedocumento di “TRASFERIMENTO” in pari
data contenente il prodotto corretto, quindi siegld ai suddetti due documenti la copia del
documento del 2006 che conteneva l'errore.

Y

Il ruolo della data all'interno del software €& particolarmente rilevante. La data del
documento individua il momento in cui si manifestan qgli effetti della reqistrazione che si sta
immettendo.

E’ di tutta evidenza che la reqgistrazione di un traferimento prima della reqgistrazione della
bolla_di _carico_della_merce se algebricamente nonrega alcun problema comporta che il
prodotto oggetto del trasferimento vada prima in gicenza negativa e poi ritorni ad un valore
maggiore/uguale a zero. Nei casi in cui il trasfemento origina giacenza negativa e, quindi,
necessario_capire la_spiegazione della _giacenza atga, sospendere la registrazione del
trasferimento e cercare e reqistrare il documentoiccarico mancante.

Se _non _pud _essere sospesa la registrazione del fiesignento, prima di_archiviare il
trasferimento_sara necessario _cercare le spiegaziodella giacenza negativa e reqistrare i
documenti.

Allo stesso modo risulta necessario al fine di g@m@ la corretta tenuta della contabilita di
magazzino che la data del documento rispetti fg¥i@ immissione del bene nei flussi in entrata ed
in uscita della merce
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| documenti di magazzino sono, quindi, gli strunneletla procedura che permettono la gestione
del carico, dello scarico e/o trasferimento delkeree tra e ai reparti oltre alla registrazionerdsi
a fornitore, del ritiro dei farmaci dal commercidl deperimento di alcune merci.

Il software di gestione del magazzino permetterelare le seguenti tipologie di documenti:

* Documento di Carico - incrementa sia la quantgicé che il valore economico della giacenza e
viene utilizzato per le rettifiche incrementativieiventario in corso d’anno e per i prestiti da
altri ospedali o enti;

* Documento di Scarico: decrementa sia la quanstéafiche il valore economico della giacenza e
viene utilizzato per le rettifiche decrementativendentario in corso d’anno e i prestiti da altri
ospedale ed enti;

* Documento di Acquisto (da modulo magazzino): petené&d registrazione di una bolla non
collegata ad alcun ordine o la registrazione degliaggi modificando sia la giacenza fisica sia il
valore economico delle giacenze;

* Documento di acquisto (da modulo ordini): permétteregistrazione delle bolle legate agli
ordinativi di fornitura emessi dall’Azienda.

* Documento di Reso a Fornitore (da modulo magazzpermette il reso indistinto di merce al
fornitore modificando sia la quantita fisica siaallore economico della giacenza,;

* Documento di Reso a Fornitore (da modulo ordirgympette il reso di una quota parte di merce
collegata ad una bolla gia registrata, varianddesguantita fisica, sia il valore della fornitura;
 Documento di Trasferimento: permette la gestionko decarico al reparto e dei prestiti tra
magazzini e decrementa sia la quantita fisica atejiza, sia il valore economico in giacenza

trasferendo il costo del documento sul centro di@oichiedente.
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5.3. Creazione di un documento di magazzino
L’accesso all'area dei documenti di magazzino awviattraverso la selezione della voce

“Movimentazione”, quindi della voce “Documenti didgazzino” da cui si aprira la seguente

schermata:

gzione  Modifica  Archivio Mowimentazione Fatture Funzioni Fipestra 7

[Dedznta@|v|i2Rs|zav~ D|@]
—"
N Srcotencovomen BB
2 Tipo documento: [T EEIER Suffizem I Murmero Doc: I
Emizsione dal: |04£DE£2DDE al: |14£DE£2DDE Farn
Mumera rif.:l [rata rif.: I
.
o Farnitare:; |
B Tipa indirizzo: Proar. recap: | /=
= ipa indirizzo | ragr. recap
Servizio: | |
= Servizio armiva: | |
@ Hum doc acg; I
Settore: ITuttiisettoli j
Operatore: |- TUTTI GLI OPERATORI - |
Murn. fattura: I Data fattura: I
Mum. pratocalla: I Data protocollo: I
Tipa paziente: | (ruilla] |
Pogizione Ticket: I[nulla] vl Cod. Paziente: I
Cartella Ricovera: I Cod. Mogologico: I
Tipologia farmaco: |[Nulla] LI
Trowa I .é\pf@h I
7
I 4
Cliccare su ANNULLA e la schermata mostrera quaetgue
——[ gy o B
) Documenti di Magazzino !EI E
: .
Documenti | Righe | Partite |
Tipo documento | Mumero | Data | Murnera rif. | D ata rif. | Farritare
L
b-fb-
o-fb-
o-fb-
==
=
=

A questo punto cliccando una volta il tasto desigbmouse si potra selezionare quale tipo di
documento creare
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i GE4 - Gestione Economato - Magazzino

fzione  Modifica  Archivio  Mowimentazione Fatture Funzioni  Fineskra 7
[pedzsa|@cotERrs sy~ |[B]0]
| 5|0 mHEEE=] %

Dncumenlil Righe | Pantite |

Tipa documenta I MHuriera I [rata INumerorif. I D ata rif. I

Ricerca mediante Filkri Aggiuntivi...

Muovo Documento di Carico, .,

Muova Documento di Scarico. ..

Muovo Documento di Acguisko, .

Muova Documento di Resa a Farnitore. .
Muovo Documento di Trasferimento. .

Muova Documento di Prelievo. ..

Muovo Documento di Passato a lavorazione. .,
Muova Documento di Reso da lavorazione. ..
Muowva Wariazione walore, ..

Proprietd...
Guida Cperativa

5.3.1.1. Documento di Carico
Il documento di carico € lo strumento con cui esfimke incrementare le disponibilita di un
prodotto e puo essere utilizzato solo con le setjfetispecie:
= Prestito ricevuto da altri ospedali o enti
= Produzione propria
= Restituzione merce da reparto
» Rettifica incrementativa di inventario
N.B.
La rettifica incrementativa di inventario € una cawsale che deve essere utilizzata solo in via
residuale. Si presenta infatti come misura estrema&on cui si riporta la coerenza tra la
giacenza fisica e la giacenza contabile.

Selezionando quindi la voce “Documento di Carica $chermata mostrera la testata
“Documento” in cui devono essere inseriti:

» |l suffisso — indicare il codice usualmente utiazz dal magazzino nell’emissione di documenti;
» La Data - la data viene generata automaticamentienol@ da quella del giorno di creazione, ma
puo essere modificatebi_rammenta che la data non pu0 _essere antecedemiie data

dell'ultima_verifica di_inventario realizzata o _aetedente alla chiusura dell’esercizio
economico

* |l riferimento — indicare gli estremi, se dispotiibdel documento (ad esempio il numero di
richiesta del prestito o il numero dell'ordine naformatizzato);

» Ladata riferim. — indicare la data, se disponijlillel punto precedente;

* |l servizio - indicare il magazzino che sta ricestetia merce;

* La causale — selezionare la fattispecie dall’agpasienu a tendina.
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a# GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione Modifica Archivio Movimentazione Fatture Finestra 7

joed=mn|&|o|faes sy~ |E

| 2|

i Documenti di Carico

Documentnl I orvirnenti | Partite |

u .
Documento: | d ata: [27/04/72007
Riferimenta: }Arim.: I

Servizio: / |
o

ATTENZIONE La Causale deve essere sempre indicata.

A questo punto selezionando I'area movimenti de@asere indicato il prodotto o i prodotti per

i quali si sta effettuando il carico.

L'inserimento di un prodotto pud avvenire o inselemlirettamente il codice del prodotto e poi
cliccando il tasto destro del mouse e selezionatRioerca per codice” oppure inserendo la
descrizione o parte della stessa e poi, una vtitteato il tasto destro del mouse, selezionando la
voce “Ricerca per descrizione” (vedi figure sucoess

i GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione Modifica  Archivio Mowimentazione Fatture Finestra 2
Ded @& | -|tkRs(s sy~ @]
&) Documenti di Carico

Dacumenta Movimentil Partite |
Prodatta I Quanlita{ u
f i [
Muowo
Duplica
Elimina

Ricerca per Chiave diRicerca
Ricerca per Tipo

Ricerca per Classe

Ricerca per Codice a Barre

Proprietd. .
Guida Operativa

i GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione Modifica  Archivio Mowimentazione Fatture Finestra 2

Eg|

Dedzio|8@|-of2rs = avr> ®|

7

i Documenti di Carico

Dacumenta Movimentil Partite |
Prodatta I Quantitﬂ LM,
¥ a3p] L
‘I E Muovo I
Duplica
Elimina

Ricerca per Codice

Ricerca per Dx ne
Ricerca per Chiave di Ricerca
Ricerca per Tipo

Ricerca per Classe

Ricerca per Codice a Barre

Proprieta...
Guida Operativa

Una volta inserito il prodotto si deve prestarem@ione all’unita di misura con cui & gestito il
prodotto. Al fine di evitare errori € importanteaidare che se un prodotto € codificato con unita d
misura uguale a Confezioni, con l'indicazione raglBgrafica del prodotti il numero di pezzi per
confezione (es pari a 100), per ogni unita carisat@vra il numero di pezzi inseriti nei pezzi per
confezione. Il software, infatti, riconoscendo deemformazioni cambiera automaticamente il

numero digitato.
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Per ultimare il processo €, infine, necessariorirsda quantita del prodotto da caricare e
premere il tasto sal E oppure il tasto F12. Risulta chiaro che all'interdello stesso
documento possono essere contestualmente insanirqdotti.

Cio si ottiene, dopo aver salvato il singolo moumee posizionandosi all'interno dell’area
“Movimenti” e cliccando una volta il tasto destrel dnouse scegliendo I'opzione desiderata.

i GE4 - Gestione Economato - Magazzino
Azione Modifica  Apchivio Movimentazione Fatture Finestra 2

DeHaME 8| -[ibRs =+~ |B[0
?

Documento MDViWEﬂliI Patite I

Prodotta | Quartitq LM |
f = ' |
Hluovo
Duplica P
Elimina )l

Ricerca per Codice

Ricerca per Descrizione
Ricerca per Chiave di Ricerca
Ricerca per Tipo

Ricerca per Classe

Ricerca per Codice a Barre

Proprieta...
Guida Operativa

Una volta completato I'elenco dei prodotti da imsenel documento sara sufficiente stampare il
documento e conservarlo nella carpetta dei movinggortnalieri con il resto della documentazione
a supporto. La stampa & possibile riselezionandedtata “Documento”, cliccando il tasto destro
del mouse e selezionando I'opzione “Stampa buomonkegna”.

5.3.1.2. Documento di Scarico
I documento di scarico e lo strumento con cui ésimle decrementare le disponibilita di un
prodotto. Il documento di scarico puo essere aflia solo con le seguenti fattispecie:
» Prestito verso altri ospedali o enti
» Lotti o merce ritirata dalla ditta per fuori comroier
» Rettifica decrementativa di inventario
N.B.
La rettifica decrementativa di inventario & una cawsale che deve essere utilizzata solo in
via residuale. Si presenta infatti come misura eséima con cui si riporta la coerenza tra la
giacenza fisica e la giacenza contabile.

Selezionando quindi la voce “Documento di Scarida” schermata mostrera la testata
“Documento” in cui devono essere inseriti:

» |l suffisso — indicare il codice usualmente utiazz dal magazzino nell’emissione di documenti;
 La Data — la data viene generata automaticamemtengl® da quella del giorno di creazione,
ma puo essere modificat8i rammenta che la data non puo essere antecedeti®e data

dell'ultima verifica di inventario realizzata o ametedente alla chiusura dell’esercizio
economico

* |l riferimento — indicare gli estremi, se dispotiibdel documento (ad esempio il numero di
richiesta del prestito o il numero dell'ordine naformatizzato);

» La data riferim. — indicare la data, se disponikilel punto precedente;
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* |l servizio - indicare il magazzino che sta ricesdteria merce;
» La causale — selezionare la fattispecie dall’agpasienu a tendina.

e
a) Documenti di Scarico

Documenlol bl ovimenti | Partite |

U

Documento: I .-‘IE Drata: I2?JD4!2DEI?
Riferimenta: I D ata Riferim.; I

Servizio: | |
Causale: |[Mulla) |

ATTENZIONE La Causale deve essere sempre indicata.

A questo punto selezionando I'area movimenti d@gsere indicato il prodotto o i prodotti per
i quali si sta effettuando il carico.

L'inserimento di un prodotto puo avvenire o inselemlirettamente il codice del prodotto e poi
cliccando il tasto destro del mouse e seleziondiRioerca per codice” oppure inserendo la
descrizione o parte della stessa e poi, una votteato il tasto destro del mouse, selezionando la
voce “Ricerca per descrizione” (vedi figure sucoess

it GE4 - Gestione Economato - Magazzino it GE4 - Gestione Economato - Magazzino
fzione Modifica Archivio Mowimentazione Fatture Finestra 7 Azione Modifica  Archivio Mowimentazione Fatture Finestra 7
Dedsmup|8|-|li2aszasv~|E Dedsun|é|o|ibRas =y~ @
& Documenti di Scarico i Documenti di Scarico
Docurnento  Mavimenti | Patite | Docurmento  Mavimenti | Partite |
Prodotta I Quantit Prodotto I Quanlite‘ U
M I M
_I E Muowvo _I E Muovo I I_
Duplica Duplica
Elimina Elimina

Ricerca per Codice Ricerca per Codice

Ricerca per D one

Ricerca per Descrizions one
Ricerca per Chiave di Ricerca Ricerca per Chiave di Ricerca

Ricerca per Tipo Ricerca per Tipo

Ricerca per Classe Ricerca per Classe

Ricerca per Codice a Barre Ricerca per Codice a Barre
Proprieta... Proprieta. ..

Guida Operativa Guida Operativa

Una volta inserita il prodotto si deve prestareratone all’'unita di misura con cui € gestito il
prodotto. Al fine di evitare errori € importanteardare che se un prodotto € codificato con unita d
misura uguale a Confezioni, con l'indicazione raglhgrafica del prodotti il numero di pezzi per
confezione (es pari a 100), per ogni unita carisat@vra il numero di pezzi inseriti nei pezzi per
confezione. Il software, infatti, riconoscendo deesformazioni cambiera automaticamente il
numero digitato.

Per ultimare il processo €, infine, necessariorirsda quantita del prodotto da caricare e

premere il tasto sal H oppure il tasto F12. Risulta chiaro che all'interdello stesso
documento possono essere contestualmente insangrqdotti.
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Cio si ottiene, dopo aver salvato il singolo mowutte posizionandosi all'interno dell’area
“Movimenti” e cliccando una volta il tasto destrel anouse scegliendo 'opzione desiderata.

iy GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione Modifica Archivio Mowimentazione Fatture Finestra 7
DeH|2Ma|@| - iRy =« v~ ®|
ajDocumenti di Scarico

Dacumenta Movimentil Partite |

Prodaotto I Quantitf‘ M. I

i i ! 1
Muova

Elimina

Ricerca per Codice

Ricerca per Descrizione
Ricerca per Chiave di Ricerca
Ricerca per Tipo

Ricerca per Classe

Ricerca per Codice a Barre

Proprieta. ..
Guida Operativa

Una volta completato I'elenco dei prodotti da imsenel documento sara sufficiente stampare il
documento e conservarlo nella carpetta dei movinggortnalieri con il resto della documentazione
a supporto. La stampa € possibile riselezionandediata “Documento”, cliccando il tasto destro
del mouse e selezionando 'opzione “Stampa buomonkegna”.
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5.3.2. Documento di Acquisto

Il documento di acquisto si suddivide in due tigidofondamentali. La prima € quella che
permetta la registrazione delle bolle legate adnomi acquisto emessi, la seconda e quella che
permette la registrazione di una bolla di consegma legata o non collegabile ad un ordine (es.
merce in omaggio oppure acquisti a mezzo cassaew@ia).

La procedura di registrazione di una bolla a fraditan ordine rappresenta, quindi, la massima
parte dei documenti di acquisto emessi, ma pembistazione del sistema informativo aziendale
essa si realizza a mezzo di un altro software @gamente “GE4-OR — Gestione Ordini”.

Per completezza e coerenza con la finalita di gquesinuale la registrazione delle bolle da
ordini sara di seguito trattata.

5.3.2.1. Registrazione bolle da ordini

Le modalita di accesso al software seguono la nmedeprocedura descritta al capitolo 2 e
dopo aver inserito su “GE40OR — Gestione Ordini” eofJtente” e “Password” e selezionato
“Invio”.

LT

GFestone Feonomalo Versione 439

2 Gestione Ordini

Utente: I

Pazzward: I

GEFOR

Gestione Ordind

Gruppo Finmatica Azienda Ozp. Vittono Emanuele Feraratto

Si seleziona quindi I'Area “Ordini” e poi la voceRégistrazione bolle da ordini”, cosi da
visualizzare la seguente maschera di immissionectiatdovra essere compilata nella parte della
testata con le sotto elencate informazioni:

» |l suffisso — indica il codice usualmente utilizaatal magazzino nell’emissione di documenti;

» Data — indica il momento in cui la merce e entrahflusso di gestione del magazzino dopo il
controllo delle bolle di consegna e la verificacdngruita dei prodotti. La data viene generata
automaticamente partendo da quella del giorno €azaione, ma pud essere modificaEa.
rammenta che la data non puo essere antecedente @dita dell’ultima verifica di inventario
realizzata o antecedente alla chiusura dell’esergizconomico

* L’ordine — indica il numero dell'ordine cui la fatara fa riferimento;

» |l fornitore — indica chi sta fornendo il materialella bolla;

* La Bolla Fornitore — indica il numero del documedidrasporto;

* La Data Bolla — indica la data del documento dfiato;

* |l Serv. Arrivo Merce — indica il magazzino presbkquale é stata consegnata la merce;
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2 GE4 - Gestione Economato - Ordini

gzione Modifica Dizionari Budget e Conkratti  Preordini Ordini Funzioni  Finestra 7

[DedHwMa|@|-|ibRas| =z~ 0|
=i 2 Registrazione Bolle da Ordine
Bolla | Righe d'Ordine | Fartite i Entrata | ServiziHichiedentil
[ Testata
— Dati
= Documenta: | £ Dats: [2770472007 nazients
Ordine; I Spese aperter [ Nntal
%
Farnitore:
= | |
E Bolla Fornitore: I [1ata Bolla: I
eeE Mag. Emittente: | |
EEE
§ Serv. Armiva Merce: | |
_— Causale: |[Mulla] |
E zenzione Farnitore: |[Nulla] ;l
Ultima Aggiornametito: Effettuata da: #1

Completato I'inserimento delle informazioni richieslalla testata della “Bolla”, si deve passare
all'area “Righe d’Ordine” dove devono essere intica

e Quantita in bolla — il numero di unita di misuraeggi, unita, confezioni, litri, metri ecc..)
consegnate.

=i Balla Righe d'Ordine | Partite: i Entrata | ServiziHichiedentil

1 Riferimenta: 12 del 2441042005

Fornitare: 100470 - MOMICO 5.P.A. [Ex Jacopo Monica |

e Prodatta Iﬂ HesiduoDrdl Qlainbollal Urita' acquisto ISa\dolScontom.I

| ] m m— i —

‘ FIALE 1 ML EY

%

=

=)

2

Per ultimare il processo €, infine, necessario preril tasto salv oppure il tasto F12.
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5.3.2.2. Nuovo Documento di acquisto
Con guesto documento possono essere gestite dlegigpdi attivita:

» Carico di una bolla collegata ad un contratto seamesione ordine (gasolio e gas e altro);
» Carico di una bolla relativa a prodotti consegnatne omaggio.

La testata del documento di acquisto relativo dratthdeve essere compilata indicando:

» Suffisso — inserire il suffisso che abitualmentena utilizzato dal magazzino

* Fornitore — deve essere inserito il codice delifora oppure la ragione sociale;

» Bolla fornitore — deve essere indicato il numertledeolla del fornitore;

» Data — indica il momento in cui la merce e entrahflusso di gestione del magazzino dopo il
controllo delle bolle di consegna e la verificacdngruita dei prodotti. La data viene generata
automaticamente partendo da quella del giorno €azaione, ma pud essere modificaEa.
rammenta che la data hon puo essere antecedente @dita dell’ultima verifica di inventario
realizzata o antecedente alla chiusura dell’esergizconomico

» Serv. Arr. Merce — si deve scegliere il magazziap@isito presso il quale la merce e arrivata.

& Documenti di Acquisto [_ O] x]
Bolla | Righe della Balla | Partite in entrata | ServiziHichiedentil
b Documento: | / Data: [TZ710/2005 TES‘a‘al
Mata
Farnitore: | |
Recapito fomitore Imparto
Tipo indirizza: Fecapito: I con YA I
Indirizza:
Comune: W/ zenza [Va: I
Balla fornitore: I Data bollg/F'
Esenz. fomitore: [[Nulla] ~]
Serv. ammerce: | A& |
Cauzale; |[Nu||a] LI
Paziente
Tipo: |[nu||a] LI Tip.Farmaco: |[Nu||a] Eodice:'
| Posizione ticket: I Importa ticket: I
Serv. richied.; [ |

Completata questa fase si deve passare all’areghéRdella Bolla” dove dovranno essere

indicate tutte le informazioni relative a:

» Contratto — inserendo il numero del contratto aubdlla fa riferimento selezionando I'apposito
bottone indicato nella figura seguente;

* Prodotto — inserendo il codice o la descrizionepdetiotto da caricare in magazzino;

* Quantita — inserendo le quantita di merce consegrt la bolla;

* Prezzo - inserire il prezzo riportato sulla bolla eonfrontare quello generato dal sistema una
volta inserito il prodotto;

* Sconti — inserire i dati riportati sulla bolla efonfrontare quelli generati automaticamente;

* Aliquota i.v.a — inserire I'aliquota se non vienengrata automaticamente.

N.B.
Nel carico di una bolla si deve verificare che le uantita da caricare non eccedano le

quantitd disponibili nel contratto. Nel caso di fonitura difforme si rimanda alle procedure di
qualita di gestione del magazzino.
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43 GE4 - Gestione Economato - Magazzino HE
Azione Modifica  Archivio Movimentszione Fatture Funzioni Finestra 7

Dedzum|g|faas=asvr=~|m| @

BrxEiaess|as|ax] R

) Documenti di Acquisto [_ O]

Balla Righe della Bolla | Partite in entrata | Semvizi Richiedenti |
MNucva Bolla
Contratto F':| M:| F: | Ordire matuale:
Budget - L
Progetto Progetto aca.: | | A
Centro Mag. emittente: [2 [FARMACIA [DSP. VITTORIO EMANLE
Fattare: Tot. riga con lva I $ENZA iva I
Prodotta IM di acquisto /|/5€ mercel Transwtol Tipologia farmaca | Costo per perzonalizzate

il i

/

Qta in bolla] Urita
I

I[N ulla]

/;Il_l_

#1
Condizioni di acquisto
Prezzo: | Produttore: | | Uit imballa: |
Sconti +| + Cod prod formn: | Periodicits cons.: I
Alig. M, Richiesta: Servizio rich. I I
Froven I Ultimo agg. Effettuato da;

Infine sara sufficiente premere “Salv H o il tasto F12. per ogni bolla possono essere
inserite numerose righe quante quelle presentaalla, purche afferiscano al medesimo contratto.
Anche in questo caso sara sufficiente cliccare woita il tasto destro del mouse e selezionare
“Nuovo” cosi da potere inserire una nuova riga.

ATTENZIONE
Il processo di registrazione delle merci in omaggrevede innanzitutto la selezione della

causale “OMAGGIO” nella schermata relativa allatdés del documento, poi sara sufficiente
replicare le operazioni specificate nel paragrafecedente fermandosi prima di salvare il
documento. E’ infatti necessario per ogni riga dhdotto che si registra apporre il “flag” v alla
casella relativa allo sconto merce presente sudja del prodotto che si sta caricando (figura
successiva)

i-i GE4 - Gestione Economato - Magazzino !E E
Azione Modifica Archivio Movimentazione Fatture Funzioni Finestra 2

DedaMa|8|-|faRI (=4~ 0|0

BEaEnEs s |as|alE]?]

i Documenti di Acquisto [_ O] x|

Bolla Righe della Bolla | Partite in entrata | ServiziHichiedentil
Muova Bolla
Contratto: F':l M:| E | Ordine maruale: |
Budget = i
Progetta: Progetto acq: I I
Centro: Mag. emittente: |2 |FAF|MAEIIA [OSP. YITTORIO EMAMNLIE
Fattare: Tot. riga con lva: | senzaiva: |

Prodatto

Otain bolle‘ Unita di acquisto

I Sc mercel Tt |0| Tipologia farmaco I Costo per personalizzate

| ce |
|

= CAT TR [
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5.3.3. Documento di Trasferimento
Il documento di trasferimento € la registraziontrmatica dei movimenti in uscita verso i

reparti o verso l'altro magazzino di farmacia. Pas®, infatti, individuare due fattispecie in cui

sara necessario creare un documento di trasfetimdrd prima € quella che permette la
registrazione delle richieste provenienti dai répka seconda é quella che permette la registn@zio
dei prestiti effettuati tra i due magazzini.

Il principio che deve essere seguito al fine diagéire una corretta tenuta della contabilita di
magazzino é quello di non tralasciare, procrastimatenere in sospeso alcuna registrazione relativa
ad uscita di merce.

La procedura di creazione di un documento di tramfnto si deve, quindi, effettuare ogni
volta in cui anche un singolo prodotto presenténgdirno del magazzino viene consegnato ad un
reparto o viene prestato al magazzino di farmaei#iattro presidio. Deve essere registrato un
trasferimento nei casi della gestione ordinaridaddistribuzione ai reparti, nei casi di richiesta
urgente del reparto, nei casi di prestito tra magazd anche in casi di anticipo al reparto su
richiesta telefonica o verbale.

Il documento di trasferimento permette di valorizzaia in termini quantitativi sia in termini
economici i consumi effettuati dai singoli centricdsto.

Nella testata del documento di trasferimento cr@at@gione di una richiesta proveniente dal
reparto devono essere sempre indicati:

» |l suffisso — indica il codice usualmente utilizaatal magazzino nell’emissione di documenti;

» La data viene generata automaticamente partendyuelda del giorno di creazione, ma puo
essere modificatébi rammenta che la data non puo essere antecedalitedata dell’ultima
verifica di inventario realizzata o antecedenteafthiusura dell’'esercizio economico

» |l riferimento — indicare N° richiesta del repada verificare sull'apposito modulo;

» La data riferim. — inserire la data del punto sefmacato;

* |l Serv. Partenza - indica il magazzino dal qusilsta effettuando il trasferimento;

|l Ser. Arrivo — indica il centro di costo richiette e a cui saranno addebitati i costi del
trasferimento.
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i‘i GE4 - Gestione Economato - Magazzino !E E
Azione Modifica Archivio Movimentazione Fatture Funzioni Finestra 2
Ded=amE|8( v|ibdRrs|zav~ | m|@
cas|e| 2]
i Documenti di Trasferimento [_ O] x|
Trasferimento | Righe del trasferime Partite |
Testata
¥ _ W . :
i Doci ento.l 4 Data: 12A0/2005  pigdore (Brno/Mumers E’
Riferirnenty [ ata Riferirn.: | q
Serv. Partenza: | g |
Serv. Arivo: | P
Magazzino Em.; | |
Settore: |[Nulla] LI Totale documento
Cauzale: [[Nulla] ~] |
Dperatore: |
Urgenza: [ Evadibiita; [~ Stampata: []
Fazierte
Tipo: |[nu||a] LI
Codice: Cod. Nos.:l Eartella:l
Tipol. Farmaco: I[Nulla] Pos. Ticket: Imp.Ticket:I

Al completamento di questa fase si seleziona I'dRaghe del trasferimento” e qui dovranno
essere indicati i dati relativi a:

e Prodotto da trasferire;
* Quantita da trasferire.

i-i GE4 - Gestione Economato - Magazzino !E E
Azione Modifica  Archivio Mowimentazione Fatture Funzioni Finestra 7
D aME @ o tns|ssv~ B]@]
eI
&3 Documenti di Trasferimento |_ (O] x|
Trasferimenta Righe del trasterimerta | Partite: |
Nuovo Trasferimento I
&nno Rich. Numero Rich.: | Progetto: | |
Totale documento: |P 0,00
Prodotto | Guantd Unita Misura I Cuslcl tagazzino emittente I Tipologi:
d I ¢ I I I I [t

A questo punto per trasferire un prodotto bastesarire:

» il codice del prodotto e poi cliccando il tasto tesdel mouse e selezionando “Ricerca per
codice”

* la descrizione o parte della stessa e dopo, chicaamia volta il tasto destro del mouse,
selezionare la voce “Ricerca per descrizione”
Scelti il prodotto o i prodotti da trasferire dowessere inserita la quantita trasferita al reparto.

Siricorda in questa sede che se nell'anagrafitardeotto che si sta trasferendo il campo pezzi
per confezione e valorizzato il trasferimento avagrer multipli dei pezzi per confezione.

Per ultimare il processo €, infine, necessario pren tasto sal\ E oppure il tasto F12. Se
al momento del salvataggio il sistema evidenziaichjgantitativo trasferito produce una giacenza
negativa devono essere realizzati i seguenti cllirgrona di confermare il trasferimento.

Deve essere in prima istanza verificato di aveerits il codice di prodotto corretto, poi deve
verificarsi che il quantitativo inserito nel docume sia corretto. Se tali verifiche non danno esito
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dovranno essere individuate le eventuali bolle emc@a registrare o i prestiti ricevuti da altri da
regolarizzare.

Nel caso si debba creare un documento di trasfatonelativo ad un prestito effettuato tra le

farmacie dell’azienda il processo da seguire prevacompilazione delle testata del documento di
trasferimento con I'indicazione del:

Il suffisso — indica il codice usualmente utilizaatal magazzino nell’emissione di documenti;
La data viene generata automaticamente partendquelda del giorno di creazione, ma puo
essere modificaté&Bi rammenta che la data hon puo essere antecedatitedata dell’ultima
verifica di inventario realizzata o antecedenteatthiusura dell’esercizio economico

Il riferimento — indicare N° richiesta del repada verificare sull’apposito modulo;

La data riferim. — inserire la data del punto sef@acato;

Il Serv. Partenza - indica il magazzino dal qusilsta effettuando il trasferimento;

Il Ser. Arrivo — indica il centro di costo richiette e a cui saranno addebitati i costi del
trasferimento;

Causale del trasferimento — scegliendo la dicitur&Prestito tra magazzini”

L’inserimento dei prodotti avviene ripetendo la ggdura gia definita in questo paragrafo.

Risulta evidente che devono effettuarsi i medesonirolli in caso di giacenza negativa.
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5.3.4. Nuovo documento di reso a fornitore

Con il documento di reso al fornitore si gestisctuite quelle partite di merce non conforme o
da restituire ad un fornitore. Possono individudrs fattispecie e precisamente il caso di un deso
merce legato ad uno specifico ordinativo di fomd@toppure un reso di merce indipendente da una
fornitura (ritiro lotti dal commercio ecc..)

5.3.4.1. Registrazione Reso da ordine

La creazione di un reso legato ad un ordinativdoditura € possibile tramite accesso alla
procedura “GE4 — Gestione Ordini” con la medesimmc@dura descritta al capitolo 2 e dopo aver
inserito su “GE40OR — Gestione Ordini” nome “Utenée”Password” e selezionato “Invio”.

Gestione Feanomalo Vorsrone 439

2 Gestione Ordini

Utente: |

Password: I

GEJOR

Geslione Ordini

Gruppo Finmatica Azienda Dzp. Yittario Emanuele Ferrarotto

Si seleziona quindi I'Area “Ordini” e poi la vocd&é&gistrazione Resi”, cosi da visualizzare la
seguente maschera di immissione dati che dovraeessenpilata nella parte della testata con le
sotto elencate informazioni:

» |l suffisso — indica il codice usualmente utilizaatal magazzino nell’emissione di documenti;

« Data — indica il momento in cui la merce e entraghflusso di gestione del magazzino dopo il
controllo delle bolle di consegna e la verificacdngruita dei prodotti. La data viene generata
automaticamente partendo da quella del giorno €azone, ma pud essere modificaa.
rammenta che la data hon puo essere antecedenie @ddita dell’ultima verifica di inventario
realizzata o antecedente alla chiusura dell’esergizconomico

* L’ordine — indica il numero dell'ordine cui la fatara fa riferimento;

I fornitore — indica chi sta fornendo il materialella bolla;

* La Bolla Fornitore — indica il numero del documedidrasporto;

» La Data Bolla — indica la data del documento dfiato;

» |l Serv. Arrivo Merce — indica il magazzino preskquale e stata consegnata la merce;
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2 Registrazione Resi M=l E
g Feso | Righe d'Ordine | Fartite Beze | SewiziHichiedentil
Testata
ﬂ Documenta: I— a’Emm Data: Im E’
Ordine: I—
Fornitare: | |

Balla Famitore: I Diats Balla: I

tag. Emittente: | |

Serv. Uscita Merce: | |

Causale: |[Nu|la] =]

Ezenzione Faomitore: |[Nu||a] ;l
Ultima Aggiornamento; Effettuato da: #1

Successivamente selezionando I'area “Righe d’Ofdiaeanno visualizzate le righe dell'ordine
da cui si sta emettendo il reso e in cui si potoaingerire le quantita dei prodotti in restituzione

Per ultimare il processo €, infine, necessariongre il tasto sal\ = oppure il tasto F12.
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5.3.4.2. Registrazione di un reso non legato ad un  ordine

La procedura di registrazione di un reso di mem@e legato ad un singolo ordine o comunque

non individuabile in una unica fornitura, ma legathun contratto prevede la selezione della voce
“Nuovo Documento di Reso a Fornitore” nell’area thmenti di Magazzino”.

A

Nel documento devono essere indicati:

Il suffisso — indica il codice usualmente utilizaatal magazzino nell’emissione di documenti;
La data viene generata automaticamente partendquelda del giorno di creazione, ma puo
essere modificatébi rammenta che la data non puo essere antecedalitedata dell’ultima
verifica di inventario realizzata o antecedenteatthiusura dell’esercizio economico

Il fornitore — indica a chi la merce va restituita;

La Bolla fornitore — indica il numero del documenlidrasporto non conforme;

Il Serv. Uscita merce — indica il magazzino dallgus sta effettuando il reso;

aj Documenti di Reso a fornitore M=l E3
Reso | Righe del Reso | Partite: r?l/
Testata
b Documsnto | x["‘/ Data: [r2r07200 / T
Farritore: | |
Recapita formitore Importa
con [V
Tipaind.: Recapito: |
Indirizzo:
Comune: Prav.: I sehza [V
Bolla fornitore: I K )ﬁé)olla: I
Ezenz. farnitare: |[Nu||a] / LI
Serv. uscita merce: | | /
Causale: |[Nulla] LI

Dopo avere inserito le informazioni sopra elenctpud passare alla compilazione dell'area

“Righe del Reso” nella quale dovranno essere ittidica

Contratto — inserendo il numero del contratto aubdlla fa riferimento selezionando I'apposito
bottone indicato nella figura seguente;

Prodotto — inserendo il codice o la descrizionepdetiotto da scaricare in magazzino;

Quantita — inserendo le quantita di merce consegrat la bolla;

Prezzo — inserire il prezzo riportato sulla bolla eonfrontare quello generato dal sistema una
volta inserito il prodotto;

Sconti — inserire i dati riportati sulla bolla eonfrontare quelli generati automaticamente;
Aliquota i.v.a — inserire I'aliquota se non vienengrata automaticamente.
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iaaf Documenti di Reso a fornitore [_[O] <]

Reso Fiighe del Reso | Partie rese |
Huewvs s

Gontalt: P: M: F D*pg{anuale-

Frogetto: Progetio acq.: |
Centro: Mag. emitente: | |
Fattre: Tot_riga conlva: | sonza v |

Podotta | 0t pef nits di acquista | Sconto merce|
il = I H O

/ #1
Condizion del Fissn

Prezzo. Froduttore: [
Sconli I Cod prod forn: |

Hlig. A, Prov.. [ Ultimo aga Effettusto da

6. Consultazioni Movimenti/Consumi di un prodotto
Per verificare il trasferimento di un prodotto damagazzino ad un magazzino di reparto o
centro di costo si deve eseguire la seguente puoaed
MOVIMENTAZIONE
CONSULTAZIONI
MOVIMENTI DI UN PRODOTTO
Nella schermata che si aprira si potra ricercapeatiotto inserendo:

» Codice

» Descrizione

» Chiave di Ricerca (non gestito)
* Tipo

 Classe

e Codice a Barre

QO

i-i GE4 - Gestione Economato - Magazzino !E E
gzione Modifica  Archivio Mowimentazione Fatture Finestra 7

D@vﬂ|%n~ﬂ1ﬁr|§|n|&ﬁ.¢7|:sz||.|
2

i Movimenti di un prodotto |_ (O] x|

Scelta Prodatto:
' / Ricerca per Codice
Tipo documenta: [ Tutti | g6cumenti 2

T Ricerca per Descrizione

Emissiane dal: [02/T0/2005 &l |1 2/10/2005  Ricerca per Chiave diRicerca  fttiva filli aggiuntivi
Ricerca per Tipo

Tipo documenta I Mumero I Data Ricerca per Classe Fornitore Servizio Servizio armivo merce

Ricerca per Codice a Barre

Proprieta. ..
Guida Operativa

Selezionato un prodotto si potranno anche sceglletipo di documenti (acquisto, carico,
scarico, trasferimento, reso) e il periodo di aiaelezionando le opzioni definite negli appositi
campi.

Tale ricerca permette di controllare ex post laattezza del singolo trasferimento, infatti, in
caso di errore sara sufficiente richiamare il niongel documento da correggere e completare la
modifica come specificato nei paragrafi precedenti.
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Se € necessario ottenere un dato aggregato celali® quantita di prodotto uscite da un
magazzino o trasferite ad un reparto si dovra gmiare nellarea MOVIMENTAZIONE, alla
sottovoce, CONSULTAZIONI, la riga contenente CONSUMI

Scelta Prodotta: | | »

Scelta Servizio: | x |
Corsumi dal: [01/2004 &l 0572007

Walorizzazione: ||:|:|st|:| medio ponderato ;l

| Periodo I [ta Hicevutel Walore del Hicevutc{ [ta Distril:uuitel Walore del Distril:uuitcl

La schermata permette la selezione del prodottel @eriodo di analisi, nonché il criterio di
valorizzazione dei trasferimenti.

Tale opzione é particolarmente utile per prodattalio costo unitario, per quelli che presentano
un elevato consumo e per quelli specifici all'atédvsvolta da alcuni centri di costo garantendo un
rapido e veloce monitoraggio dell’'andamento dghess.

Per ottenere questo tipo di informazioni € suffiteecompilare la seguente maschera indicando:

* Prodotto — inserendo il codice o la descrizione;

» Servizio — centro di costo per il quale si attuadnitoraggio;

» Consumi damm/aaaaal mm/aaaa- periodo di riferimento dell’analisi
* Valorizzazione — criterio di costo scelto

i GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione Modifica  Archivio Movimenkszione Fatture Finestra 7

EEIEEREIE R EI

2
iaj Consumi M=l B
Scelta Prodotto: [17205 STEMT MEDICATO ALLA RAPAMICING "CYPHER"
Scelba Servizio: |J050.4 CARDIOL. FE - EMODIMAMICA
Consumi dal: [01/2005 ak §10/2005
“Walorizzazione: |Costo medio ponderata LI
Periodo Ota Hicsvuld ‘alore del Hi:evuld Ota Disllibu\ld Valore del Disllibu\ld
135,00
472005 8.00 1312455
§ /2005 4800 1B0.776.71
B /2005 102,00 167 337.98
7 /2005 45,00 0387 85
8/2005 47.00 FrA0eT2
972005 16,00 180.305,34
#1-7 ()
Tol. quantita icevuta: BE5.00  Tot. guantita distibuita: 0,00
Tat. valore del ricevuta: 91051549 Tot valore del distribuito: 556,00

Le funzionalita di interrogazione e reportistica smo gestite in modalita avanzata tramite
I'applicativo “Business Object”
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/. Stampe

L’area “Stampe” permette la visualizzazione e lanmgia dell'inventario e del registro di
magazzino, articolati su diversi livelli di dettagle ricalcolati su piu date secondo le necessita
dell'utente.

Questi documenti costituiscono I'ossatura fondamdentlella documentazione obbligatoria ai
fini della corretta tenuta della contabilita di raagino.

La loro natura perd0 non si esaurisce nella funziobbligatoria, ma si compone di una
importante caratteristica e precisamente quellsdiere strumento attraverso cui realizzare un
efficace controllo della consistenza delle giacenze

7.1. Inventario ed inventario ricalcolato
L’elaborazione di un inventario € il processo canst richiede il calcolo della consistenza delle
giacenze risultanti dalle scritture di magazzire rgigistrate.
Si possono selezionare due distinte opzioni: I'maeo (istantaneo) e l'inventario ricalcolato
(consistenze ad una data specifica).
Al momento della selezione della voce inventaricagiira una maschera che dovra essere
compilata inserendo:
* |l deposito
» Il tipo di valorizzazione (lasciare costo medio gerato)
* lltipo di inventario (non modificare i dati chegtogramma offre)
» | prodotti (si puo scegliere di ridurre il campordierca attraverso I'individuazione di classi o
tipi specifici di prodotti)
* L’ordinamento di stampa ( cliccare sulla freccianeoin figura successiva e selezionare scelta
desiderata)

iy GE4 - Gestione Economato - Magazzino

fzione Modifica  Archivio  Mowimentazione Fatture  Finestra 2
IR EIE 2
| 2

ai Inventario

v Evidenzia lotti

Deposito:

 Walonizzazione
(¥ Costo medi

Bratn © Costo medio annuale © Costo ultimo

— Tipao lnventario
Frodaott di proprieta: Todotti non di proprieta:

¥ Scorta[5] [~ C/Deposito reintegro perod. (S0P
¥ Transito con giacenza [T] [T C/Deposito reintegro imm.[CA0.1]
[~ C/Deposito Interno (D]

r Scelta Prodaoth
& Tutti i prodotti " Aree specifiche " Contj i
" Ubicazioni specifiche ¢ Tipi specifici
" Settari specifici " Classi specifiche

Ordinamenta Stampa: I |Jbicazione -

Completata la fase di selezione delle informaz®ana necessario cliccare una volta il tasto
destro del mouse e selezione la voce “Anteprinfatampa...”.
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N.B.
Si consiglia di elaborare sempre I'Anteprima di Stanpa al fine di verificare le risultanze
dell'istanza richiesta e anche di ridurre i tempi d elaborazione.

Completata la elaborazione e verificata la rispozdedei risultati con gli obiettivi dell’analisi (i
tempi dipendono dall’ampiezza del campo di ricersapotra decidere se consultare in video

I'inventario oppure se stamparlo cliccando sulddStampa”
Al momento della selezione della voce “Inventartalcotato” si aprira una maschera che dovra
essere compilata inserendo:

* |l deposito

» |l tipo di valorizzazione (lasciare costo medio gerato)

» Il tipo di inventario (non modificare i dati chegfogramma offre)

» | prodotti (si puo scegliere di ridurre il camporiierca attraverso I'individuazione di classi o
tipi specifici di prodotti)

* L’ordinamento di stampa ( cliccare sulla freccianeoin figura successiva e selezionare scelta
desiderata)

iy GE4 - Gestione Economato - Magazzino
Azione Modifica  Atchivio Mowvimentazione Fatture Finestra ?

EEEIEEHEIEEE A S
| @]

i Inventario ricalcolato

Inventario ricalcolato al:

Deposito: I -
Data inizio perioda per calcolo ind, rotaz. scorte: I

Y alarizzazione

% Costo medio ponderato © Costo medio annuale € Costo ultimo

r Tipo Inventaria
Pradatti di propriets: o di proprieta:
v Scorta(5) [ C/Deposita reintegro period. (CAD.P)

¥ Transita con giacenza [T) [~ C/Deposito reintegro imm. [CAD.1)

[~ C/Deposito Intema (D) /
r Scelta Prodatt
& Tyt prodotti " free specifiche o s necific

" Ubicazioni specifiche € Tipi specifici
™ Settoni specifici " Classi specifiche

Ordinamenta Stampa: |Ubicazione

La selezione dell’opzione inventario ricalcolatorrpette di ottenere la valorizzazione delle
giacenze dei prodotti in una data specifica. Cipaéicolarmente utile dovendo individuare un
punto da cui partire per ricostruire i movimenti ul prodotto o per verificare la eventuale
mancanza di registrazioni di movimenti di caricmgrico, acquisto o trasferimento.

Completata la fase di selezione delle informazmana necessario cliccare una volta il tasto
destro del mouse e selezione la voce “Anteprinfatamnpa...”.
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N.B.
Si consiglia di elaborare sempre I'Anteprima di Stanpa al fine di verificare le risultanze
dell'istanza richiesta e anche di ridurre i tempi d elaborazione.

Completata la elaborazione e verificata la rispozdedei risultati con gli obiettivi dell’analisi (i
tempi dipendono dall’ampiezza del campo di ricersapotra decidere se consultare in video

l'inventario oppure se stamparlo cliccando sulddStampa”
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7.2. Reqistro di Magazzino
Il registro di magazzino, cui si accede dall’arddoVimentazione”, oltre a rappresentare il
documento obbligatorio ex art. 14 del D.P.R. 600&8n importantissimo strumento di gestione e
verifica dei movimenti dei singoli prodotti preseintun magazzino.
Infatti, esso fornisce un quadro di sintesi ottdaihttraverso piu operazioni separate (giacenza
ad inizio e fine, consumi di un prodotto, movimedi prodotto).
Per ottenere I'elencazione dei movimenti in entestan uscita per singolo prodotto con indicati
gli estremi del singolo documento registrato eisigiite Compilare i campi:
» Periodo dal — al (rappresenta il lasso di tempoussi attiva I'analisi. La data che viene
presa in considerazione € la “Data del Documento”)
» Deposito (magazzino su cui si effettua I'analisi)
» Scelta dei prodotti (tutti, per settori, per tipper classi)

&) GE4 - Gestione Economato - Magazzino

Azione Modifica  Archivio Mowimentazione Fatture Fipestra ¢
ez T@ o faaz= 4y v |E

& Registro di magazzino

Periodo dal: $11/01 /207 P e

Deposita: | 2l
r Tipo Registro

Prodatti di proprieta: Frodatti nion di proprieté:

v Scartal[5) [ C/Deposito reintegro period. (C/D.F)

¥ Transito [T) C/Depozito reintearo imm. [CAD 1)

[T C/Deposito Interno (D)
— Scelta Prodatti x

& Tuttiiprodoti  © Settori specifici © Tipi specifici " Clazsi specifiche

Poi sara necessario cliccare il tasto destro delse@ selezionare “Anteprima di stampa” cosi
da visualizzare la seguente schermata
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i Anteprima di : Registro di magazzino
Registro di magazzino dal 01/04/2007 ai 08/05/2007
Jeposito: 2 FARMACIA[OSP. MITTORIO EMBNUELE)
Frodotta: 2 03 505PENSIONE FLACONI 200 hiL Tipa: F1 FARMACI
Classe: 12 .0 APPAR. GASTROINTESTINALE EMETABOLISMD : ANTIACIDI
Seftore: 0
Documerito Causzale Hurnera Data Saldo precederte Eritrate Uzcite Saldo
§  Trasfeimento Grra 7 02/04/2007 1,00
§  Trasfeimento 7059 17 0240442007 1.00
§  Trasferimento 0757 02/04/2007 1,00
§  Trasferimento G716 /7 03042007 1,00
§  Trasfeimento il 030472007 1,00
§  Trasfeimento 760 /7 00472007 1.00
§  Trasferimento 7266 17 05.04/2007 1,00
§  Trasferimento a0y 05042007
§  Trasfeimento TG 1T 10/04/2007
§  Trasferimento 788117 110472007
§  Trasferimento 788217 110472007
§  Trasfeimento T IT 130472007
§  Trasfeimento TR T 14/04/2007
248,00 0,00 20,00 19,00

Sono da evidenziare alcuni dati contenuti nel redi® per la loro importanza e per il loro
contenuto_informativo. In particolare i dati “Saldo _precedente” e “Saldo” rappresentano il
dato_della _giacenza contabile alla data di_inizio e fine periodo scelta nella_schermata di
selezione. Viene mostrato, quindi, il saldo della avimentazione nel periodo di riferimento
permettendo di evidenziare in maniera immediata evguali errori 0 mancate registrazioni

La possibilita di spostare la data di inizio e fisecondo le necessita di analisi o di ricerca
permette di realizzare i controlli con il metodolladebase mobile. Tale metodo consente di
restringere sensibilmente il campo delle correzmuielle verifiche da effettuare in quanto si puo
scegliere la data dell’'ultimo inventario realizzatalell'ultima verificata fatta senza dover ripegti
dal dato di inizio anno.
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8. Rettifiche di inventario

Il processo di rettifica di inventario prevede larrezione massiva delle giacenze di prodotti

presenti in un magazzino.

Per procedere alla rettifica prima si deve elal®uar inventario
MOVIMENTAZIONE

STAMPE - INVENTARIO RICALCOLATO (se si desidera calcoladénventario in

riferimento ad uno specifico periodo)

Al momento della selezione della voce inventaricagiira una maschera che dovra essere

compilata inserendo:

Il deposito (1 per il magazzino generale)
Il tipo di valorizzazione (lasciare costo medio gerato)
Il tipo di inventario (non modificare i dati chegtogramma offre)

| prodotti
L’ordinamento di stampa ( cliccare sulla freccianeoin figura successiva e selezionare scelta

desiderata)

N.B.
Si consiglia ordinamento per “Descrizione” o peofo di acquisto”

i) GE4 - Gestione Economato - Magazzino

fzione Modifica  Apchivio  Mowimentazione Fatture Finestra 2

jed=zua|8|v|ifrssary~ @

| 2]

i Inventario

¥ Evidenazia latti

Depozito:

 Walonizzazione
" Costo ultimo

% Costo med erato © Costo medio annuale

— Tipo Inventario
Prodatt di proprieta; Todotti non di proprieta:

¥ Scorta[S) [T C/Deposito reintegro period. [CAD.F)
[ Transito con giacenza (T) [ C/Deposito reintegra imm. [CA0.1]
[ C/Deposit Intermo (D]

r Scelta Prodotti
% Tutti | prodotti ' #ee specifiche € Contj fici
" Ubicazioni specifiche  © Tipi specifici

" Settar specifici " Classi specifiche

Ordinamenta Starmpa; | Ubicazione ~

Completata la fase di selezione delle informazmana necessario cliccare una volta il tasto

destro del mouse e selezione la voce “Anteprinfatamnpa...”.

Dopo questa fase € necessario selezionare
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MOVIMENTAZIONE
RETTIFICHE D’'INVENTARIO

i-l GE4 - Gestione Economato - Magazzino !E E
Azione  Modifica  Archivio | Mowvimentazione Fathure Finestra 2
Ozl | =, 0f fp  Impostazioni [ P | | ® |

1l @ Documenti di Magazzina...
r

Letkura ottica

ad Anteprima di : InventiC Ty pyse R [_ O] x|
Gestione Produzione Interna L5 -

Utilities sulla movimentazione — * tario ricaicolato al 30/09/2005

Consultazioni »
Deposito: 1 Consultazioni skorico variazioni * ke £ s panEING
Stampe 3
Ubicazione 3 £ . Tipo Giacenza | LLM. Corfezioni Costo Walore
Elaborazione LIFO. .. 3 poo| LT 0,00000 0,00
Ukilizzo cjdeposita... INFER. A18 (T IFE00| LT 0,2a104 1.456 62
File regione " ps 5 ooo| LT 0.00000 0,00
Estrazione IM3... unal 5 ooo| FL 0,52070 0.00
Consegne personalizzate Y hszar 5 0,00 UNI 1.177,07000 0.00
Ec.HOI-2500at! Philips
23065 Adattatore in metalle x braceiali HIBPaduli 5 0.0 UM 19,20200 000
cod T14-0043-00
23066 Adattatore metallo x bracciali MIBP neonatali |5 0,00 UMI 2860200 0,00
ca 7140048-00

La schermata che si avra richiede l'indicazione nelgazzino per cui si € elaborata la
proiezione e si puo procedere alla correzione amtio:

* |l suffisso del documento;
e La data del documento;

e La causale;

* Giacenza fisica.

43 GE4 - Gestione Economato - Magazzino [_ (=] <]
Azione Modfica Archivio Movimenkszions Fatbure Finestra 2

D amo|S| - it2eRs| =« v~ | @ @]
2|

a7 Rettifiche d'inventario
Data diinventario: | 301072005 | Scelta deposito: |1 - MAREZZIND E MAWLE S BAMEIND =]
CARICO ico
Documento: [ ¢ [ Documerto: [ 4 [
Data: [13/10/2005 / Data [13/10/2005
Num Rif: | Data R, | Num Rif. [ Data Rif: |
Causale: [(Nulla) =] Causale: [Nulla] =1

Frodotio | Giac. Contabile | Giac. Fisisa | Partita | Scadenza | il
[MEZ4 - SACCHI N U GRANDHGM] I 3455400 |

[237 - SACCHTN.U. FICCOL {GM] | 47.051.00 |

[350 - 2MMORBIDENTE | 0,00 |

[F67 SAFONETTE GR. 100 FzZ | 437400 |

[5759 - SAPONE LIGUIDD PEF LE MANT | £52.00 |

[287 - LUCIDA METALLI (BRILLANTE DIAND | 000 |

[#27 - TFOCLORITO O 50DI0 (CENDEGGIN | 243400 |

[428 -ACID0 MURIATICD - LT - I 0.0 |

[#29 - DETERGENTE PER VETHI | 5800 |

[#33-DETERGENTE FER CAFIDILANA, | 0,00 |

[#34 DETERGENTE FEF PAVIMENT] | 577,00 |

[A35 - DISINFETTANTE PER PAVIMENTI LT | 0.0 |

[436 - DETERGENTE PER T | 0,00 |

#1-13 (1501) ;I
Per ultimare il processo €, infine, necessario preni tasto salv E oppure il tasto F12.
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